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Unir casillas para 

colocar texto  

Colocar el texto y la fuente 

deseada  
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Buscar la opción para poner bordes 

a las casillas y determinar su color  

Luego elegir el grosor de 

las líneas del cuadro  
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Y así lo mismo en cada cuadro donde coloquemos información… 

Así como seleccionar los 

cuadros que queremos rellenar, 

(en este caso todos).  

Luego repetir el 

procedimiento con todas las 

casillas que queramos poner  
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Cuando tengamos todos los datos en la tabla, aplicamos el tipo de 

fuente que queramos usar, y el borde de los cuadros restantes para 

hacer que tome la forma de un cuadro. Luego procedemos a aplicar los 

formatos correspondientes.  
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Cuando tengamos lo 

precios de cada 

producto, los 

seleccionamos para 

aplicar formatos 

Formato moneda  
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Formato fecha corta  

Formato fecha larga, 

(en este caso mi 

computadora no 

reconoció esta)  
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Así como ponerle diferentes estilos a cada una de las 

casillas…  

Formato 

porcentaje  
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Como ponerle 

colores 

diferentes a 

cada casilla  

O agregarle una 

fuente negrita  
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Así como 

cambiarle 

las fuentes  

 Al final, así fue como 

queda mi tabla de los 

10 productos de 

limpieza que utilizamos 

diariamente  


