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 CONCEPTO:
Se denomina hoja de cálculo a 
una herramienta informática que sirve como 
medio para realizar cálculos, operaciones 
lógicas y manejo de datos. Al usuario se le 
presenta como un conjunto de columnas y filas 
identificables por letras y números 

 respectivamente que van formando celdas.

 HOJAS DE CÁLCULO:
Una hoja de  cálculo de Excel es 
un documento, se trata de una 
tabla, un arreglo matricial de filas 
y columnas cuya intersección 
determina una “celda”. En la cual 
podemos realizar diversas 

 operaciones matemáticas.

 EXEL:
Excel es un programa informático 
desarrollado y distribuido por Microsoft 
Corp. Se trata de un software que permite 
realizar tareas contables y 
financieras gracias a sus funciones, 
desarrolladas específicamente para ayudar 

 a crear y trabajar con hojas de cálculo.

 FILA:
 Una fila es una hilera horizontal de 
celdas que está representada por un 
número ubicado al lado izquierdo de 

 la hoja de cálculo.

 COLUMNA:
Una columna, es una hilera vertical de 
celdas que tiene una letra del alfabeto 
adjudicada, ubicada en la parte superior 

 de la hoja de cálculo.

 RANGO:
Los rangos de Excel son aquellos conjuntos de 
celdas contiguas que seleccionamos para 
realizar la misma acción con todas ellas, ya sea 
una sola o una cantidad determinada. Estos 
rangos de Excel tienen nombres y referencias 

 que sirven para identificarlos.

 CELDA:
La intersección de una columna y 
una fila se denominan Celda y se 
nombra con el nombre de la 
columna a la que pertenece y a 
continuación el número de su fila, 
por ejemplo la 
primera celda pertenece a la 
columna A y la fila 1 por lo tanto 

 la celda se llama A1.

 FORMULAS:

 =SUMA
Una fórmula que nos permite 
sumar los valores de un 
grupo de celdas, o incluso 

 filas y columnas entera.

 =PROMEDIO
La función de esta fórmula 
es devolver el valor de 
promedio aritmético de los 
valores almacenados en las 

 celdas seleccionadas.

 =MAX Y =MIN
Es la fórmula empleada 
para conocer los valores 
máximos y mínimos que figuran 

 en un conjunto de celdas.

 =CONTAR.SI
Esta fórmula permite contar 
elementos que cumplen un cierto 
criterio. Criterios que se pueden 
basar en la correspondencia con 
un número, en que aparezca un 

 texto determinado.

 =MAYUSC Y MINUSC
Esta fórmula es para 
convertir en mayúscula o 
en minúscula  las 
palabras o textos 

 seleccionados 
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