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Definición

Es un conjunto de 
casillas en las que 
se puede introducir 

•Numeros 

Caracteristi
cas

•Crea relacion entre 
hojas

•Crea graficos 

•Crea tablas

•Realiza calculos 
con funciones

Entorno
Zona Central 

•Donde se escribirar los datos y se 
realizaran los calculos

•Ofrece una serie de modelos para 
realizar ciertas tareas

Zona Periférica

•Zona de comunicacion del 
usuari con la computadora

•Esta indica el estado en que 
esta la computadora

Operacio
nes

Basicas 

•Para la suma: = 7+9 /Intro/ 

•Para la suma: = 7-9 /Intro/ 

•Para la resta: = 7*9 /Intro/ 

•Para la división: = 7/9 /Intro/

Complejas

•=SUMA (B2:B7):  Obtiene la sumatoria 
de una serie de valores numéricos.

•=CONTAR (B1:B7): Obtiene cuántas 
celdas tienen un valor numérico 
asignado.

•=CONTARA (B2:B7): Obtiene el número 
de celdas no vacías en el rango, ya sea 
que el valor de la celda sea numérico o 
texto.

•=CONTAR.SI (B2:B7: permite contar de 
manera condicional, con alguna prueba 
lógica

Gráficas Permite resumir de una 
forma más rápida los 
datos numéricos que 
hay en la tabla.

•Barra

•Jerarquía

•Lineas

•Circular

MacrosEl proceso de 
automatizar 

una tarea

Representado por un botón o 
una combinación de teclas,  

•Tendrán la función de 
ejecutarlo cada vez que se 
requiera.

EXCEL  

 


