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Es la zona de trabajo Zona central,
donde se escribirén los tipos En esta zona el usuarlo da las LT
datos y se realizardn los ordenes y la computadora
datos. envia mensajes al usuarlo, le
v hace preguntas e indica el
/ ' estado en que esta.
MI Excel ofrece una serle adecuada de

modelos de zona central para realizar una
serle de tareas, generalmente aplicadas en el
4rea de contabllidad; por eJemplo, las
facturas.
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FORMULAS

OPREACIONES BASICAS Férmulas mas completas

Clasificacion:

Funciones numéricas Funciones estadisticas Funciones estadisticas Funciones condicionales

Suma Multiplicacion

- v \’ /
Resta \L Division =MAX(B2:87) || =MIN(B2:87) || =Promedio(B2:
: B7)
=3+5/intro =3*5/intro ¢ \L
4

I .

-suma(BZ:B7 =contar(B1:B7 || =contara(B2:B7) =CONTAR.SI(B2: Contar.si.conjunto * _

B7.”<10000”)
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gtaficas

Insertar graficas

Paso 1:

Primero se debe de abrir una
pagina de Excel

Paso 2:

Capturar los datos a partir de
los que luego vas a querer
hacer tu grafica.

Tipos

Graficos de columnas y

barras

Paso 3:

Seleccionar los datos que
capturaste.

Es una forma de representar
graficamente un conjunto de datos o
valores mediante barras rectangulares
de longitud proporcional a los valores
representados.

Funcidn:

Graficas circulares

Graficos de areas
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Graficos de lineas

Gréficos de dispersién

Los graficos de areas son como graficos
de lineas que tienen areas por debajo
de las lineas rellenas de colores o
modelos.

Paso 4:

En la barra de herramientas dar
clicen insertar e irse en la area
de graficos

Las graficas de barras se utilizan para
comparar dos o mas valores.

La grafica aparecera
automaticamente.

Un diagrama de pastel es un circulo
dividido en partes, donde el area de
cada parte es proporcional al nimero
de datos de cada categoria.

Funcion:

|

Estos graficos son la representacion
grafica de una serie de coordenadas.

Funcion:

Son Utiles para resaltar la magnitud del
cambio a lo largo del tiempo.

Funcion:

Se utiliza para mostrar la proporcion le
corresponde a cada categoria.

Este grafico Excel estda muy indicado
cuando en las categorias tenemos
cualquier referencia de tiempo como
dias, afios, meses, horas, minutos...

Se usan para trazar puntos de datos en un
eje vertical y uno horizontal, mediante lo
que se trata de mostrar cuanto afecta una
variable a otra.

Funcion:

Nos permite identificar tendencias de los
valores a lo largo del tiempo.




MACRO

Que es un macro

se cuenta entre las soluciones
mas demandadas a la hora de
editar, analizar y presentar datos.

Ventajas de usar macros

Reduce la tasa de errores

Con cada comando que se introduce manualmente en
la hoja de cdlculo aumenta la probabilidad de cometer
un error y es que, especialmente cuando se trata de
secuencias complejas de comandos y de acciones
repetitivas, es muy facil dar un paso en falso que
bloquee incluso al programa al completo.

Aumentan la utilidad de
Excel

Reducen el tiempo de
trabajo

El usuario tiene la posibilidad de ampliar el abanico
de funciones con aquellas adecuadas a sus
necesidades y de simplificar de forma considerable
sus férmulas.

Como las macros se crean una sola vez y se utilizan
siempre que se necesite, ahorran un tiempo valioso

que es posible dedicar a otras tareas.




Abrir una pagina de excel

la derecha del todo de la cinta de
opciones tienes el botén de Macros.
Dar clic y seleccinar la opcion GRABAR
MACROS.

Antes de empezar a grabar el macro,
primero tendras que ponerle un nombrey
asignarle un acceso directo. Excel te permite crear
libros, como colecciones de macros, o sea que
también podras seleccionar un libro de macrosy
afiadir una descripcién. Cuando lo tengas, pulsa en
el botdn de Aceptar para empezar a grabar el
macro.

La aplicacion estara ya grabando el
macro, o sea que tienes que ir
pulsando en las opciones o teclas que
quieras registrar

Una vez hayas terminado, vuelve a la
seccion de Vista y pulsa en la parte
inferior de la ventana de Macros.

En el pequeio menu
desplegable, ahora tienes
gue pulsar en el botdn de

Detener grabacion que
aparecera donde antes
estaba la opcidén de iniciarla.

Y ya, ya habras creado tu
macro.




