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Hacer cálculos 

Su función es  Su función es Su función es Su función es  

Proponer alternativas para la 

toma de decisiones.  

Almacenar y gestionar 

información profesional. 
Crear gráficos 

Fórmulas sirven para  hacen cálculos 

de un cierto números de datos y a 

resolver problemas matemáticos. 

Gráficos permiten resumir una 

forma rápida de datos numéricos 

de una tabla. 

Una herramienta por el cual podemos guardar 

datos profesionales como de cuentas de 

empresas, también datos personales como 

gastos mensuales u anuales. 

Función macro automatizar una tarea en 

Excel, se hace de manera repetitiva, se 

trabaja por medios de fórmulas que pueden 

ser activadas cuando sea y cuantas veces 

sea necesario. 

Las Los 

Se compone por  

Operaciones básicas 

Un signo que es el de “=”, 

para iniciar una formula o 

un cálculo.  

Hacer cálculos. 

Ejemplo   Ejemplo 

=2+2 

=2-2 

=2*2 

=2/2 

=suma(A2:A10) 

=Contara(A2:A10) 

=Promedio(A2:A10) 

=Si(A2:A10) 

Tipos  

 Gráfico de columna  

 Grafico lineal 

 Gráfico de círculo 

 Gráfico de barra 

 Gráfico de área  

Ejemplo 

Se selecciona las cerdas a con 
datos y seleccionar en el área de 
tareas insertar gráfico. 

 

Es  

Ejemplo 

La 

Es  

Representado por un botón o una combinación de 

teclas, su función es ejecutarlo cada vez que se 

requiera. 

 

Funciona por   

Un editor de texto del programa 
Visual Basic, se pueden modificar a 
una serie de instrucciones que 
forman una tarea repetitiva a 
realizar. 

 

Ejemplo  

Hoja de cálculo 
Es el conjunto de casillas, que se pueden introducir 

palabras, números y formulas denominados literales. 
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