
 

 

 

  



 

CARACTERISISTICAS 

DEFINICION 

HOJAS DE CALCULO 
FACILITAN LAS TAREAS DE: 

HACER CALCULOS, CREAR GRAFICOS, ALMACENAR INFORMACIONES PERSONALES. 

PARTES QUE LO CONFORMA 

CONOCIENDO EL ENTORNO 
EDITANDO EN ENTORNO MODO DE OPERACION UTILIZACION DE OPERADORES  HERRAMIENTAS COMPLEJAS 

ZONA CENTRAL. 
(Zona de trabajo donde 
se divide en filas y 
columnas). 

 

 

TIPOS: (son modelos o 
plantillas de la zona 
central 

 

ZONA PERIFERICA. 
(Zona de comunicacion 
del usuario con la 
computadora). 

CONCEPTOS 

INMOVILIZAR PANELES. 
(Esta opcion puede fijar 
ciertas columnas y filas en la 
hoja de calculo). 

 

 

OCULTAR. (Esta caracteristica se 
pueden ocultar parcialmente filas y 
columnas en la hoja de excel  que no 
se quisiera dar a conocer). 

 

 

DISEÑO DE PAGINA. (Dentro 
de esta seccion el diseño de 
pagina se puede encontrar 
distintas opciones, temas que 
MS Excel muestran. 

CONFIGURAR PAGINA. (Se 
pueden editar distintos 
aspectos tipicos, como 
orientacion de la hoja, 
margenes, o fondo para que 
pueda dar un mejor estilo). 

 

 

NOMBRAMIENTO. (El 
nombre de la celda viene 
determinado por el nombre de 
la columna y la fila). 

HOJA DE TRABAJO. (Una 
hoja de trabajo en la 
computadora se organizan 
datos en celdas y se ponen 
textos para aclarar el 
significado de los numeros). 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

INDUCCION DE 
FORMULAS. (Para 
introducir una formula en 
el proceso de calculo de dos 
o mas datos se escribe el 
simbolo =precediendo el 
tipo de calculo que se 
realice). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

El uso de operadores es un proceso de 
hojas de calculo de gran utilidad 
cuando se requiere hacer operaciones 
que requiere la manipulacion de 
muchos datos y variables. Ej 
 
 
. (A1)^3+2*(A1)^2+(A1). 

FORMULAS MAS COMPLETAS 

Las hojas de calculo se refiere al 
hecho de definir mas de una hoja de 
trabajo simultaneamente y operar 
diversos datos para calculos 
especificos. EJ. 
=Hoja1!A1+Hoja2!A1 

REFERENCIA ABSOLUTA. 
(Cuando se hace una referencia 
absoluta a una celda en una formula y 
para definir la referencia absoluta se 
escribe un "$" antes de la letra y 
otros despues de la letra.) 

El proceso de utilizacion de formulas mas completas en un sistema de hojas de 
calculo, representa una tarea simple. para realizar el calculo y escribir el signo 
(=) precedido por la leyenda de la formula que mas se acomode). 

CLASIFICACION: 

SUMA. (Esta Funcion nos ayuda a 
obtener la sumatoria de una serie de 
valores numericos). EJ  

=SUMA(B2:B10) 

CONTAR. (Esta funcion contar nos 
ayuda a saber cuantos celdas tienen un 
valor numerico asignado). EJ  

 =CONTAR(B2:B10) 

CONTARA. (Esta formula cuenta el numero 
de celdas no vacias en el rango, ya sea el 
valor de la celda o numerico). EJ  

 =CONTARA(B2:B10) 

CONTAR.SI (Formula que permite contar de 
manera condicional; es decir celdas que cumplen 
con alguna prueba logica).  EJ   

= CONTAR.SI(B2:B10,"10000")  

CONTAR.SI.CONJUNTO.  (Ayuda a saber cuantas celdas hay en 
un valor dentro de un conjunto).  EJ 

 

 =CONTAR.SI.CONJUNTO(A2:A20,">7”, A8:A20,"<=67") 

 

FUNCIONES NUMERICAS 

VALOR ABSOLUTO. (El valor absoluto de 
un numero se define como el valor de un 
numero sin considerar su signo). EJ  

 =ABS(-4) 

ENTERO. (En excel la formula para el valor 
entero de un numero da como resultado la 
parte entera de un numero). EJ   

=ENTERO(9.9) 

FUNCIONES ESTADISTICAS 

MAX Y MIN. (Dentro de un rango de celdas 
podemos calcular cual es el mayor y menor 
numero con esta formula). EJ 

 =MAX(B2:B7), =MIN(B2:B7) 

PROMEDIO. (Esta formula nos hace el 
calculo de la suma total de valores entre 
el conteo de valores sumados dentro de 
un rango). EJ   

=PROMEDIO(B2:B7) 

MACROS, (Los 
macros de excel 
son una especie de 
automatismos 
capaces de ejecutar 
un conjunto 
personalizado de 
acciones. asi con 
solo pulsar el atajo 
del teclado que 
hayas configurado 
para ejecutar el 
macro creado, 
Excel se encargara 
de ir haciendo una 
por una todas las 
acciones que se alla 
configurado 
previamente). 

UNA HOJA DE CALCULO ES UN MEDIO QUE FACILITA LA  

ORGANIZACION DE CATEGORIAS, OPERACIONES Y DATOS. 

GRAFICA. (Un gráfico Excel es una 

representación gráfica de ciertos valores 

que nos permite hacer una comprobación 

comparativa de manera visual.  SALARIOS


