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TRABAJO CON LOS OBJETOS DE POWER POINT  

SON  

TERMINOS Y 

APLICACIÓNES A 

LOS OBJETOS 

SELECCIÓN Y 

AGRUPACION DE 

OBJETO 

DESPLAZAMIENTO Y 

ALINEACION DE OBJETOS 

MODIFICAR Y MEJORAR 

LA APARIENCIA  

AÑADIR ELEMENTOS 

VISUALES A LAS 

DIAPOSITIVAS 

NOTAS DOCUMENTOS 

PRESENTACIONES CON 

DIAPOSITIVAS E IMPERESION  

SE PUEDE 

AGREGAR ANIMACIONES  

ADMINISTRAR ANIMACIONES 

EFECTOS 

AGREGAR MAS EFECTO A UNA 

ANIMACION  

CAMBIAR EL ORGENES LAS 

ANMACIONES  

AGREGAR UNA ANIMACION A 

OBJETOS AGRUPADOS 

Agrupar. Éste, agrupa los 

objetos facilitando su 

manipulación en la 

diapositiva. 

ES USANDO EL 

COMANDO 

TAMBIÉN SE PUEDEN USAR 

LAS OPCIONES 

de Alinear, Guías y 

Líneas de división 

para alinear los 

objetos. PARA MEJORAR LA CLARIDAD Y LA 

LEGIBILIDAD DEL CONTENIDO. 

1. Seleccione la diapositiva cuyo diseño 

quiera cambiar. 

 2. Seleccione Inicio > Diseño.  

3. Seleccione el diseño que quiera. 

CAMBIAR LA 

ORIENTACIÓN DE 

LAS DIAPOSITIVAS 

 

CAMBIAR EL TAMAÑO DEL 

CU7ADRO DE TEXTO  

MOVER EL CUADRO DE TEXTO 

Abra la diapositiva donde desee insertar la 

captura de pantalla. Haga clic en la ficha 

grabación > botón de captura de pantalla > 

(se abre la Galería de Windows) Seleccione 

una de las ventanas que se muestran (por 

un recorte de la ventana completa de esa 

aplicación) o seleccionar el Recorte de 

pantalla para definir el área de la pantalla 

que desea capturar. 

SON 

CREAR Y USAR NOTA Y 
DOCUMENTOS. 

1. AGREGAR NOTAS AL CREAR 

UNA PRESENTACIÓN 

2. EL ASPECTO DE LAS NOTAS 

EN LA VISTA MODERADOR 

 

- CREAR Y HACER PRESENTACIONES CON 

DIAPOSITIVAS E IMPRIMIR UNA PRESENTACIÓN 

1. SELECCIONAR UNA 

IMPRESORA 

2. SELECCIONE QUÉ Y 

CÓMO IMPRIMIR 
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USO DE POWER OIN CON OTRAS APLICACIONES  

SON 

ENTENDER LO 

OBJETOS 

INCRUSTADOS Y 

VINCULADDOS  

TRABAJAR CON 

OBJETIOS 

INCRUSTADOS  

 

TRABAJAR CON OBJETOS 

VINCULADOS(WINDOWS)  

HERRAMIENTAS 

DE INTERNET  

1. VÍNCULOS 

2. INCRUSTACIÓN 

3. USO DE BASES DE DATOS 

DE NOTES COMO 

BIBLIOTECAS DE OBJETOS 

Puede optar por ejecutar el objeto durante la presentación. Para ello, haga clic 

en él o mueva el puntero del mouse sobre el vínculo o el icono. Para configurar 

cómo desea ejecutar un objeto incrustado durante una presentación, haga lo 

siguiente: 1. En la diapositiva, seleccione el icono o el vínculo al objeto cuya 

ejecución desea configurar. 2. En la ficha Insertar, en el grupo vínculos, haga 

clic en acción. 

1. VINCULAR O INCRUSTAR 

CONTENIDO COPIADO 

DESDE OTRO PROGRAMA 

2. INSERTAR UN OBJETOS 

VINCULAR  

3. INSRTAR UN OBJETOS 

INCRUSTADO  

 

1. HERRAMIENTAS 

COLADORATIVA  

2. REDES SOCIALES  

3. MAPAS CONCEPTUALES Y 

MENTALES  

4. PRESENTACION  

5. PODCAT 

6. BLOG 

7. WIK 

8. NEVEGADOR Y BUSCADOR  

9. CORREO ELECTRODICO E-MAIL 

10. TRANSFERIR ARCHIVO  

SON  

SON 
SON 

SON 
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