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Trabajo con los objetivos de 

Power Point  

Términos y 

aplicaciones 

a los 

objetos 

Selección y 

agrupación 

de objetos 

Desplazami

ento y 

alineación 

de objetos 

Modificar y 

mejorar la 

apariencia 

de los 

objetos 

Añadir 

elementos 

visuales a 

las 

diapositivas 

Notas, 

documentos 

presentaciones 

con 

diapositivas e 

impresión 

-Agrega animaciones 

a textos, imágenes, 

formas, y otros 

elementos de la 

presentación. 

-Administra 

animaciones y efecto 

-Agrega más efecto a 

una animación  

-Cambia el orden de 

las animaciones 

-Agrega una 

animación a objetos 

agrupados 

Se compone por 

pasos 

Paso 1; selección del 

objeto deseado 

Paso 2; selección de 

objetos múltiples 

para formar un 

cuadro de selección 

Paso 3; en la cinta de 

opciones aparece la 

pestaña formato 

Paso 4; se ubica en la 

pestaña formato 

Paso 5; selección de 

la opción agrupar 

-Alinear 

objetos 

-Usa guías y 

línea de 

división 

Cambia la orientación 

de la diapositiva 

-Añade texto a la 

diapositiva 

-Escribir textos 

-Uso de la herramienta 

de texto 

-Selección y edición de 

texto 

-Formatos de párrafos 

-Insertar una captura 

de pantalla 

-Insertar una 

grabación de 

pantalla 

-Insertar un archivo 

de video 

-Incrustar un video 

web 

-Insertar un archivo 

de audio 

-Grabar sonido e 

insertarlo en una 

diapositiva 

-Crear y usar nota 

y documentos 

-Crear y hacer 

presentaciones con 

diapositivas e 

imprimir una 

presentación  



Unidad 4 

 

 

Uso de PowerPoint con otras 

aplicaciones 

Trabajar 

con objetos 

incrustados 

Trabajar 

con objetos 

vinculados 

Internet  Herramientas 

del internet 

Se puede 

optar por 

ejecutar el 

objeto 

durante la 

presentación, 

hacer clic en 

el puntero de 

mouse sobre 

el vínculo o el 

icono  

Hay 2 formas 

de insertar 

objetos de 

contenido en 

una 

presentación 

de PowerPoint 

-Insertar 

objetos 

vinculados 

-Insertar 

objetos 

incrustados 

Es un conjunto 

descentralizado 

de redes de 

comunicación 

interconectadas 

que utilizan la 

familia de 

protocolos TCP/IP 

lo cual garantiza 

que las redes 

físicas 

heterogéneas que 

la componen, 

formen una red 

lógica única de 

alcance mundial 

-Herramientas 

colaborativas 

Redes sociales 

-Mapas conceptuales y 

mentales 

-Presentaciones 

-Podcast 

-Blog 

-Wiki 

-Navegador WWW  

-HTML y otros 

lenguajes de la WEB 

-Navegadores y 

buscadores. 


