
 

 

 

 

NOMBRE DEL ALUMNO: Edgar David Salvatierra rocha  

 

NOMBRE DEL PROFESOR: Evelio calles Pérez 

 

NOMBRE DEL TRABAJO:  cuadro sinóptico de la unidad 1 y 2  

 

MATERIA: computación II 

 

GRADO: 2do cuatrimestre 

 

GRUPO: A  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 Ventajas                       desventajas 

uso 

 

 

 

 

EXCEL 

Es una aplicación para manejar hojas de 
cálculo. Este programa es desarrollado y 
distribuido por Microsoft. 

Nos permite manipular 

datos numéricos y 

normalmente es utilizado 

para tareas finacieras. 

1.-hoja de cálculo 

es muy versátil. 

2.-viene incluido 

en Microsoft 

office. 

3.-posee tablas 

dinámicas, que 

pueden servirnos 

mucho. 

1.- hay que 

comprarlo y no es 

barato. 

2.-solo es 

compatible con 

Windows y Mac. 

3.- los archivos 

ocupan mucho 

espacio 

Hoja de calculo 

Es un programa 

que permite 

manipular datos 

numéricos y 

alfanuméricos 

dispuestos en 

forma de tablas 

compuestas por 

celdas y filas. 

Partes de 

hoja de 

calculo 

filas 
Conjunto de celdas 

en forma horizontal 

columna

s 

Conjunto de celdas 

en forma vertical 

celdas 
Es la intersección 

entre una fila y 

una columna 

rango 
Es una referencia a un 

conjunto de celdas de 

una hoja de cálculo. 

Elementos principales 

de Excel 

1.- barra de menú de 

fórmulas. 

2.-columnas. 

3.-barra de menú de 

datos. 

4.-. hojas de calculo 

5.-celda 

6.-celda activa. 


