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TRABAJO CON LOS OBJETOS DE POWER POINT 

Términos y 

aplicaciones a 

los objetos 

Anima, texto, 
Imágenes, forma, tabla, 
etc. 

Aparece y desaparece 
objeto al moverlo 

Cambia el tamaño y el color 

Presentación con 
diapositiva 

Crea y presenta ideas 

Atractiva y dinámica 

Power 

point 

Selección y 

agrupación de 

objetos 

Agrupar facilita la 
manipulación la diapositiva 

Puede agrupar varios 
objetos en uno solo 

Forma cuadro de selección 
alrededor de los objetos 

Dibuja de forma libre 

Edita puntos en una forma 

Trabaja con puntos de 
edición 

Dibujar objeto 

con Power point 

Elimina formas 

Desplazamiento 

y alineación de 

objetos 

Se trabaja con varios 
objetos 

Alinea, derecha, izquierda, 
centro 

Distribuye horizontal y 
vertical 

Dibuja rectángulo, circulo 

Dibuja forma personalizada 

Edita una forma 

Dibujar 
rectángulos, 

eclipses y otras 
formas 

automáticas Elimina u segmento de una 
forma 

Crea una nueva forma 

Modificar y 
mejorar la 

apariencia de los 
objetos 

Diapositivas a su 
preferencia 

Los diseños contienen 
formatos 

Cambia la orientación de 
las diapositivas 

Conjunto de plumillas 
personalizable 

Lápiz de selección 

Color, tamaño preferido 

Dibujar líneas, 

arcos y dibujos 

a mano alzada 
Hay 8 efectos disponibles 

Añadir texto a 

las diapositivas 

Agrega texto a un marcado 
de posición  

Agrega texto que forma 
parte de una forma 

Agrega cuadro de texto 

Puede buscar e 

insertar canciones 

desde iTunes 

Trabajar con 

elemento 

visuales 

importados 

Escribir Textos Colocar texto en cualquier 
parte de una diapositiva 

Puede agregar y modificar 
texto 

Menú insertar clic 
explorador de fotos 

Localice la foto que desee 
y arrastre a su documento 

Insertar imagen 

en las 

diapositivas 

Uso de la 
herramienta 

texto 

Cuadro de texto permite 
añadir diseños 

Insertar cuadro de texto 

Cambia tamaño de cuadro 

Grupo instrucciones, 
pestaña insertar,clic smart 

Clic jerarquía, organigrama 

Clic panel de texto 

Crear gráficos y 

organigramas 

Copiar texto de ubicación Mover el cuadro de texto 

Selección y 
edición de texto 

Insertar textos 

Eliminar textos 

Seleccionar todo 

Diapositivas 

Diseño de impresión 

Intercalado, color 

Notas, 
documentos, 

presentaciones 
con diapositivas 

e impresión 
Encabezado y pie de pagina 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formatos de 
párrafos  

Cambiar el tamaño de texto 

Cambiar la topografía de un 
texto 

Cambiar el color de texto 

Agregar notas al crear una 
presentación 

Cuadro de cada diapositiva 

Notas en vista moderador 

Crear y usar 

nota y 

documento 
Se ven en la presentación 

Añadir 
elementos 

visuales a las 
diapositivas 

Insertar una captura de 
pantalla 

Insertar una grabación de 
pantalla  

Insertar un archivo de video 

Seleccionar una impresora 

Selección de que y como 
imprimir 

Crear y hacer 
presentaciones 
con diapositivas 

Incrustar un video web 

Insertar un archivo de audio 

Grabar sonido e insertar en 
una diapositiva 

Selección de 
que y como 

imprimir 



 

Materia: Computaci 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INTERNET 

Entender los 

objetos 

incrustados y 

vinculados 

Vínculos 

Puntero que señala la 
posición que ocupan datos 

Incrustación  

Red informática 

Contenido textual Y 
multimedia 

Ordena y distribuye 
información 

Navegador de 

Word wide 

web(www) 

Trabajar con 

objetos 

incrustados 

Copia de información 
procedente de un archivo 

Selección al icono que 
desea configurar 

Ficha insertar grupo, 
vinculo, clic acción 

Nació en 1990 en el CERN 

Primer nombre maya 

Mandar y recibir mensajes 

Correo 

electrónico  

e-mail 

Rapidez y abarcamiento 

Trabajar los 
objetos 

vinculados 
(Windows) 

Configuración de la acción 

Clic en icono incrustado, 
clic en la pestaña 

Objetos vinculados 

Archivo, música, video, 
documento, imágenes 

Sistema de comunicación 

Tipos de amenazas y peligros 

Transferencias 
de archivos 

(FTP) 

Sacar copias y mover 
archivos 

Proceso amigable, rápido y 
seguro 

 

Internet 

Si cambia su archivo se 
actualiza un objeto vinculado 

Objetos incrustados 

Se puede ver el objeto 
incrustado 

Sistema interactivo 

Compartir información 

Simple y transparente 

Servicio de internet Red de comunicación 

Acelera interacción personal 

mensajería 

Información organizada en árbol 

Túneles de 

información 

(GOPHER) solo 

texto 

Origen de 

internet 

Década de 1960 dentro de ARPA 

Esfuerzo y recurso 

Acceso a información a 
través de menús 

Proyecto de investigación 

Canal de 

comunicación 

(IRC) 

Herramientas de 
internet 

Colaborativas 

Redes Sociales 

Presentaciones  

Red que nos permite acceder 
a otra maquina 

Entrada y salida a una 
conexión de red 

WIKI 

Sesiones 

remotas 

(TELNET) 

BLOG 

PODCAST 

OLE  

OC
X 

Puede usar en notas 

Incrusta módulos 

Muchos servicios 

Red global 

fotos Redes S. 

Procesados de la web 

Julio 1961 teoría de computación 
de paquete 

Conversación en tiempo real 

Solución de problema 

Convivencia y respeto 

Visitas wikipedistas 


