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          MANEJO DE DATOS.  

Una base de datos 

Es una colección de información organizada. 

  Tablas. 

   Registros. 

Campos. 

Son un conjunto de 

registros que utilizan los 

mismos campos. 

Se utiliza para almacenar 

una información. 

  Los Filtros  Los Gráficos.  

Facilitan la búsqueda de un subconjunto 

de datos dentro de un rango para poder 

trabajar con el mismo. 

Son una gran herramienta 

para representar los datos 

de una hoja de cálculo. 

-Autofiltro     -Filtro avanzado  
Grafica de barras, de 

líneas, circular, de área, 

etc. 

Por ejemplo  
Por ejemplo  

Teniendo en cuenta  
Teniendo en cuenta  

En efecto En efecto 

A través de   

Por consiguiente 
Por otro lado  

Es decir  

Teniendo en cuenta  
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Acceso a Funciones Externas. 

    Macros. 

Es un conjunto de comandos que se 

almacena en un lugar especial de Excel  

Utiliza códigos. Se ejecuta. 

1.-desde la barra de herramientas. 

2.- desde el Editor de Visual Basic (VBE). 

3.- con un acceso rápido (Ctrl + Tecla) 
 Grabación. Guardar y Abrir libros  

La Seguridad.  

Es una acción que se 

puede ejecutar todas las 

veces que desee. 

En el cuadro Guardar como, en el cuadro de 

lista Guardar como tipo, elija Excel Macro-

Enabled libro (*. xlsm). 

Puede permitir que se ejecuten las macros en función 

de si tienen una firma digital emitida por un 

programador de confianza. 

se escriben en un lenguaje de 

computadora especial. 

Visual Basic for 

Applications (VBA) 

A través de   

En primer lugar  

A través de   

Teniendo en cuenta  

Por consiguiente Por otro lado 

Es decir  
Teniendo en cuenta  

En efecto Mediante   

Por consiguiente 


