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MANEJO DE DATOS 

es una 

colección de información 

organizada. 

es un sistema de archivos 

electrónico. 

tambien 

se organizan por  

Campos 

Registros  

Archivos  

pieza única de 

información 

sistema 

completo de 

campos 

colección de 

registros 

Base de datos  

Es  

Conjunto de información 

organizada de manera que pueda 

ser utilizada eficientemente 

Por 

ejemplo  

 Un directorio 

telefónico 

 un diccionario 

 un calendario   

 un libro de 

recetas 



 Acceso a funciones externas  

macro de Excel 

es 

conjunto de comandos 

que se almacena en un 

lugar especial de Excel 

de manera que están 

siempre disponibles 

cuando los necesites 

ejecutar 

Se utilizan  

se utilizan principalmente para 

eliminar la necesidad de repetir los 

pasos de aquellas tareas que 

realizas una y otra vez. 

Se escriben  

se escriben en un 

lenguaje de 

computadora especial 

que es conocido 

como Visual Basic for 

Applications 

Si no sabes 

programar 

Excel provee de una 

herramienta 

especial que 

permite crear una 

macro sin necesidad 

de conocer los 

detalles del lenguaje 

de programación. 


