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Es un programa o aplicacion informatica | se ytilizan a veces para hacer pequefas
Hoja de calculo

que permite operar sobre clculos J pases de datos, informes graficos,

complejos formulas funciones , . . .
plejos, ’ Y estadisticos, clasificaciones de datos, etc.

elaborar graficos de todo tipo.

("  Celda: Es el lugar donde se introducen los datos numéricos o alfanuméricos.
e Celda activa: Colocamos el cursor y el recuadro se oscurece, senal que esa es la celda donde trabajaremos.

e Rango: Conjunto de dos o mas celdas que contengan datos, en ella pueden aplicarse operaciones o servir

de base para otros objetos de la planilla de calculo.
e Formula: Son instrucciones que se ingresan para hacer calculos y siguen una secuencia especifica al
realizarlos; |. Paréntesis, 2. Exponentes, 3. Multiplicacion y division, 4. Suma y resta.
Conceptos < e  Funcioén: Es una formula ya elaborada que permite ahorrar tiempo y errores en los calculos.

e Graficas: Es un dibujo que permite presentar la informacion de manera visual por medio de lineas, barras,
circulos, areas, etc.

e Barra de formato: Permite ajustar la presentacion de las celdas, lineas y columnas.

e Barra de formula: Muestra la informacion de la celda activa y permite editar los datos de la hoja de trabajo.

e Barra de desplazamiento: Permite ver areas escondidas de un documento ajustando la posicion hacia arriba

Concepto basico del o hacia abajo.
rr!anejo de una hoja de 7 # Formula suma Excel: Sirve para sumar nimeros de todo tipo, ya sean enteros o decimales (+)
caleulo 4 Formula resta Excel: Sirve para restar nimeros de todo tipo, ya sean enteros o decimales. (-)
4 Formula multiplicacién y divisidn Excel: Para hacer una multiplicacion se usa (*) y para hacer una division se utiliza (/)
4 Formulas de Excel Matematicas: Son formulas que podemos usar para hacer célculos matematicos, muchas de estas
Formulas < férmulas son muy avanzadas: ®  ALEATORIO e  SUMARSI
e ALEATORIO.ENTRE e SUMARSICONJUNTO
e PAR e SUMAPRODUCTO
L4 IMPAR ° MMULT
e SUMA
.
/"¢ CONCATENAR (~ ~e AHORA -
o DERECHA ° HS)Y
e |ZQUIERDA ¢ ANO -
e EXTRAE e DIA
Formulas Excel e LARGO Formulas Excel | ¢ MES Funciones e Formula Sl
e ESPACIOS arafechay hora / ¢ DIASLAB e FormulaY
para procesar <P y < .. <
e MAYUSC e HORA légicas de Excel |e Formula O
fexto e MINUSC e MINUTO e SLERROR
e NOMPROPIO e SEGUNDO L
e SUSTITUIR e FIN.MES
e TEXTO e DIASEM
\_e VALOR L e NUMDESEM |_
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+Qué es una funcion? Es una formula predefinida por Excel que opera sobre uno o mas valores en un orden determinado. El resultado se

mostrara en la celda donde se introdujo la formula.

[ La sintaxis de cualquier funcién es:

=nombre_funcién(argumento1; argumento2;...;argumentoN)

Estructura de una funcion < Esto es:

1. Signo igual (=), 2. Nombre de la funcion, 3. Paréntesis de apertura, 4. Argumentos de la funcion separados por puntos
\ Y comas, 5. Paréntesis de cierre.

e Funciones de Base de Datos
e Funciones de Busqueda y Referencia

. e Funciones de Complementos y Automatizacion
Funciones < P y

e Funciones de Cubo

e Funciones de Fecha y Hora
Clasificacién de e Funciones de Informacién

funciones en Excel e Funciones de Ingenieria

e Funciones de Texto

e Funciones Definidas por el usuario

e Funciones Estadisticas

e  Funciones Financieras

e Funciones Légicas

e Funciones Matematicas y Trigonométricas
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PROMEDIO
CONTAR
FRECUENCIA
MAX
MEDIANA
MIN

MODA

Principales funciones
estadisticas comunmente <
utilizadas en Excel
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