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Manejo de hoja de calculo 

Que es  

Interfaz de una 

hoja de calculo 

Diseño y creación 

de formulas  

Es un programa o aplicación informática que permite la 

manipulación de datos numéricos y alfanuméricos dispuestos en 

forma de tablas para la operación sobre cálculos complejos de 

contabilidad, finanzas y negocios. 

una gran hoja cuadriculada formada por 256 columnas y 65.536 filas. Las hojas 

de cálculo están formadas por columnas y filas. Una columna es el conjunto de 

celdas seleccionadas verticalmente. Cada columna se nombra por letras, por 

ejemplo A, B, C,.......AA, AB,........IV 

Cada fila se numera desde 1 hasta 65536 y es la selección horizontal de un 

conjunto de celdas de una hoja de datos. 

Las fórmulas son instrucciones que se ingresan para realizar cálculos y 

siguen una secuencia específica al realizarlos. Esto se conoce como el 

orden en las operaciones: 1. Paréntesis 2. Exponentes 3. 

Multiplicación y división 4. Suma y resta. Para insertar una operación 

en una  celda, se debe iniciar con el signo igual (=) y para ver la 

operación contenida en una celda, sólo se coloca el ratón en la celda y 

se da clic, en la barra de texto aparecerá la operación realizada. 

 



 

Funciones  

Que es una 

función  

Funciones de 

texto  

Funciones 

lógicas 

 

Función 

estadistica  

Una función es una fórmula predefinida por Excel 

que opera sobre uno o más valores en un orden 

determinado. 

Las funciones de texto sirven ayudarte a manejar los datos de texto 

(cadenas) en una hoja de cálculo. Excel tiene una gran cantidad de funciones 

de texto que se pueden utilizar para concatenar, comparar, al igual que 

varias funciones de formato, como IGUAL que determina si dos cadenas de 

texto son exactamente iguales, o MINUSC que convierte todos los caracteres 

de una cadena a minúsculas. 

 

s sirven para realizar la comparación lógica entre 

valores o referencias de celdas. Excel tiene varias 

funciones lógicas que permiten evaluar datos. La 

mayoría de las funciones lógicas retornan como 

resultado VERDADERO o FALSO. 

 

Las funciones estadísticas de Excel permiten realizar el análisis 

estadístico de información, ya que este requiere de fórmulas 

para obtener la media, varianza mediana, desviación estándar 

y otras. Las principales funciones estadísticas comúnmente 

utilizadas en Excel son: PROMEDIO, CONTAR, FRECUENCIA, 

MAX, MEDIANA, MIN y MODA 


