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Manejo de datos

En este tercer parcial estuvimos abordando los manejos de datos, una base de datos es un
conjunto donde se reune todo tipo de informacién que deseemos trabajar de manera
organizada, donde ciertos programas puedan organizarlo rapidamente. En este caso si
gueremos trabajar con Excel debemos de buscar alguna empresa que quiera saber la cantidad
de productos que vende o incluso para nosotros mismo puede ser de gran ayuda. Por lo tanto
una base de datos es un sistema de archivos electronicos donde podemos guardar todo tipo

de trabajo que queramos realizar.

Las bases de datos en Excel es un conjunto de datos que se ordenan en filas o registro, donde
la primera fila se encarga de recolectar la informacion de los titulos de las columnas (por
ejemplo los nombres de las personas, articulos, etc., aunque también podemos conocerlo
como campos) Y a los demas datos se le insertaran los datos almacenados. Cada fila contiene
un registro de entrada donde podremos desarrollar todo el trabajo que deseemaos capturar.

Estas bases son muy utiles para todo nosotros, porque ademas de guardar toda la informacién
gue analizamos, incluyen una serie de operaciones que permiten analizar y administrar esos
datos de forma facil y comoda para que no se nos complique mucho cuando es una
informacion bastante extensa. Una base de datos puede ser utilizada eficientemente en
cualquier area de trabajo que se requiera, ya que si queremos saber el registro de un directorio

telefénico, un libro o receta de algo podemos utilizar esto y aplicarlo.

Las bases de datos se dividen en tres formas: por campos, registro y archivos. Un
campo es una informacion; un registro es un sistema completo de campos; y un archivo
es una coleccion de registros. Por ejemplo, una guia de teléfono es analoga a un
archivo. Contiene una lista de registros, cada uno de los cuales consiste en tres

campos: nombre, direccion, y nimero de teléfono. (pag.53).

Las bases de datos que utilizan mas de una tabla pueden almacenar mucha informacion y asi
acceder de manera eficiente a la informacion seleccionada, por eso es necesario implementar
una buena regla para tener en cuenta los diferentes tipos de informacion, estas bases de datos

se encargan de guardar datos sobre empleados y empresas.

La informacidon aqui estd organizada en forma de registro, ya que cada registro contiene
informacion diferente, como por ejemplo el nombre, direccién y namero telefénico de una

personay es por lo consiguiente que cada registro contendra un campo. Un campo como bien



sabemos se utilizara para almacenar una informacion de cualquier indole, por eso que dentro
del Excel los campos se pueden conocer como nombre, direccion o numero telefénico. Como
cada campo contiene diferente tipo de informacion podemos realizar diversas operaciones.
Los conjuntos de registros que utilizan los diversos campos conforman una tabla y si queremos

trabajar una informacion mas amplia podemos usar las que sean necesarias.

Campos relacionados: Gracias a los campos relacionados, los campos que conectan
dos tablas en una relacion, usted puede mostrar la informacion de las tablas
relacionadas. El objetivo principal de las relaciones entre los campos es indicar a 4D
cudles son los registros actuales de una tabla en funcion al registro actual de la otra
tabla. Las tablas relacionadas usan los dos campos relacionados para identificar los

registros correspondientes. (pag.62).

Entre las operaciones que se pueden realizar con esta base esta la de filtrar. Los filtros en
Excel nos facilitan la busqueda de un subconjunto de datos para poder trabajar con el mismo
0 bien sea con el que nosotros queramos Yy si es mucha informacion nos ahorra el trabajo.
Estos filtros cumplen con los criterios que nosotros estamos seleccionando, aungque este no
reorganiza la informacién nos permite aplicar ciertos formatos o graficos y una de las ventajas
es que oculta las filas que no queremos que aparezcan. Excel nos va proporcionar dos formar

de como filtrar nuestro trabajo y la primera es el autofiltro y la otra filtro avanzado.

Los gréficos dentro del Excel pueden ser una herramienta muy util para poder representar los
datos que tengas en cada celda. Aqui existen diferente tipos de graficos que vamos a conocer:
el primero es el grafico de columna o de barras que son usados para comparar nuestra
informacion, pero si buscamos hacer otros tipos de cosas nos puede servir para diferentes
tipos de funciones, ya sea que las apliques de manera vertical u horizontal. La segunda es el
grafico de lineas que se usa para mostrar las tendencias y lo podemos ver al momento en que

los datos se unen a las lineas, esta tendencia puede crecer o bajar dependiendo del tiempo.

La tercera es el grafico circular y es muy usado para sacar los porcentajes y comparar los
valores que nosotros queramos, por ejemplo lo podemos utilizar para saber cuanto fue la venta
gue se obtuvieron de los diferentes articulos. El cuarto es el grafico de area, sirve para marcar
la diferencia entre las variables que estamos manejando en nuestras tablas, el quinto es el

grafico de superficie y radiales que nos sirve para combinar dos conjuntos de datos diferentes.

El sexto es los gréficos de jerarquias que nos muestran la informacion de mayo o menos, por

ejemplo cuando ponemos las edades de las personas y seleccionamos el nimero mas



pequefio y hasta lo Ultimo dejamos el grande. Y el Ultimo es el grafico de cascada que nos

permite ver los datos que fueron afectados en nuestra informacion.

Realmente no conocia este tipo de informacion porque no recuerdo verlo en la escuela mas
antes, pero he aprendido como Excel nos puede facilitar nuestros trabajos, como podemos
ordenar ciertos criterios con lo que nadamas queramos trabajar. Incluso no solo nosotros como
estudiantes lo utilizamos sino que en grande empresas utilizan las bases de datos para

ahorrarse, tiempo y la carga no se les haga muy pesado.
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