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Cita textual menor de 40 palabras se presenta 
entre comillas dentro del texto y al final entre 
paréntesis  Al citar un trabajo que ha sido citado por otro 

autor, escriba el nombre del trabajo original. 

CARACTERISTICAS DEL 
TRABAJO 

APARTADO CRITICO QUE SOPORTA LA 
INVESTIGACION Y CRITERIO DE EDICION   

CARACTERISTICAS 
DEL AUTOR 

FUENTES  

Apartado que soporta información, se integra por 
un listado de fuente consulta y notas de donde se 
obtuvo la información  

Si el trabajo no tiene autor, se 
cita las primeras palabras del 
título o del libro seguido de un 
punto suspensivo. 

Es necesario escribir en el texto apellido del autor 
y año  

CITA DE REFERENCIA  

 Tipo de cita 

 Característica del autor 

 Característica del trabajo 

TIPO DE CITA  

 Directa o textual 
 Parafraseo o resumen  

Si cita un documento escrito por 
dos autores es necesario 
escribir los dos apellidos  

Si cita un documento entre 3 y 5 
autores debe escribir los 
apellidos una vez que los cite  

Si cita un documento entre 3 y 5 
autores debe escribir los 
apellidos una vez que los cite  

Parafraseo o resumen es escribir 
con sus propias palabras dentro del 
texto  

Si el autor es una corporación 
institucional gubernamental hay que 
incluir el nombre completo cada vez que 
se cite en el texto. 

Cuando se cite 6 autores 
presente la primera cita con el 
apellido del autor segundo  

Es una dora clásica que no tiene fecha, 
escribe apellido del autor  

Las comunicaciones personales incluyen 
carta, memorando, correo electrónico, y 
conversaciones  

Frevol plantea que existe un vínculo entre el 
nombre olvidado y el que llega a la mente 
como sustituto  


