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PARCIAL Il TEMA: CREACION DE FORMULAS VINCULO

Objetivo: Trabajar con las férmulas basicas, operadores aritméticos y logicos.

Se denomilna como

Es asi como suele darse el
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En excel se pueden
incluir muchos
formatos, tanto para el
aspecto de las celdas
como para su
Contenido ya que a
través de la ruta inicio y
estilos, se desplegara
una ventana con varias
opciones relacionadas.

Para poder insertar o
eliminar filas y
columnas es
necesario
seleccionarlas antes
ya que para insertarlas
es muy sencillo para
eliminar filas y
columnas es
exactamente lo

Hay que ejecutar el
comando pegar para
gue los datos se
copien en la posicién
de destino, ya que si
desea eliminar el
contenido debe utilizar
el botén Borrar

Para cambiar la
apariencia de los
datos de nuestra hoja
de célculo hay que ir
afadiendo bordes,
relleno y temas de
modo que se puede
cambiar mediante los
botones Colores,
Fuentes y Efectos

Nos permite también
dar una apariencia
agradable a la hoja de
calculo, cambiando la
fuente (color, estilo,
tamafio etc.), la
alineacion, los bordes
(color, estilo etc.) y
relleno de celda.

mismo.

Ancho de las
columnas y del
alto de las filas

Alineacion de los
datos en una hoja
de calculo
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Empleo de
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modelos para
guardar aplicar
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Dar formato a un
objeto grafico

Preparacion de

lo que deseas
imprimir

\ 4

las columnas de

escala de punto.

Para expandir o reducir el
ancho de filay el alto de

excel, hay varias formas
para ajustarlos como son
minimo, maximo y
predeterminados tamafios
para cada una en una

Alinear consiste en
colocar los datos de una
hoja electronica bien en

una parte u otra: derecha,
izquierda, centrada, pero
ademas es posible rotar
los datos, reducirlos al
tamafio de la celda y
muchas otras
posibilidades.

Para que a la hora de
emitir una factura no
haya lugar a equivocos,
es imprescindible que
elabores correctamente
una plantilla donde
consta de zona de
datos, facturacion y
gasto es asi como son
muy util en la hora de
elaborar un trabajo.
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Se mostraran las
herramientas de graficos
con las fichas disefio,
presentacion y formato, en
la cual la ficha formato
sera el grupo de seleccion
actual, es asi como se
debe dar clic en la flecha
situada junto al cuadro ya
gue los elementos de
grafico sera a
continuacion la seleccion
del elemento de grafico al
gue desea dar formato.

Para realizar la
preparacion se requiere
de 3 paso como son;
1. Seleccione las hojas
de calculo que desea

imprimir.

2. Haga clic en archivo
> Imprimir o presione
CTRL+P.

3. Haga clic en el boton
Imprimir o ajuste la
opcién Configuracion
antes de

hacer clic en el botén
Imprimir.

Impresién de documentos

Todos los archivos de libro

gue desee imprimir deben

estar en la misma carpeta
para asi poder imprimir
toda la hoja de calculo o
una parte, imprimir una
tabla de excel o imprimir
un libro en un archivo.




