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ADMINISTRACION DE

RECURSOS.

—

_—

Consiste en conseguir
la materia
prima, los bienes
y servicios en cantidad
y calidad requerida
a menor precio con el
fin de que se cumpla las
funciones de la empresa
y logre el objetivo
planteado.

INVENTARIOS

es la relacion ordenada de bienes
de una organizacién.

—

Controles sobre las siguientes funciones: -El orden de
los inventarios -La compra de inventarios -La
recepcion de la mercaderia en el depdsito -

Almacenamiento

Tipos de inventario

P

- Inventario inicial: se refiere al inventario que refleja
tu saldo antes de que adquieras inventario adicional o
de que vendas el existente en un determinado
periodo.

-Inventario final: Se realiza al cierre de un periodo
contable, es de vital importancia, ya que esta incluido
en el balance general de la empresa, por lo que aporta
informacidn sobre los recursos financieros disponibles
al término de este.

— -Inventarios segun la logistica

-Inventarios segun la periodicidad
-Inventarios de productos en proceso
-Inventarios de productos terminados
-Inventario fisico

-Inventario de minimos

-Inventario de maximos




Procedimiento de almacén.

Consecuencias de no llevar
un buen control del inventario
en la empresa

J—

—

1. Se ingresara en el sistema toda la mercancia recibida en el almacén.
2. Se revisara constantemente el acomodo de la mercancia para prevenir accidentes y deterioro del producto.

3. Semanalmente se hard un conteo selectivo de mercancia para verificar que todo esté en orden (checar la mercancia que mas se
utiliza).

4. Se hara un inventario fisico semanal del almacén cotejandolo con el que tenemos en sistema.
5. Se revisaran semanalmente las caducidades de los productos dandole prioridad y salida a los demds cercana caducidad.
6. Se hardn conteos diarios de la mercancia mas cara para llevar un control de esta.

7. Las salidas de almacén a los diferentes departamentos se deberan realizar mediante el formato correspondiente y ser firmado por el
encargado de almacén y por la persona que realiza el pedido de mercancias.

8. Toda salida de mercancia hacia los demas departamentos debera ser registrada en el sistema, esto es, darle salida de almacén y
entrada en el departamento al que se haya hecho la transferencia.

-Insuficiencia de inventario

-Baja calidad de la materia prima dada su caducidad
-Robo.

-Mermas

-Desorden.

-Exceso de inventario.






