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ADMINISTRACIÓN DE LA 
PRODUCCIÓN 

ADMINISTRACIÓN DE 
RECURSOS

Consiste  en  conseguir  la  materia  prima,  los 
bienes  y  servicios  en  cantidad  y  calidad  
requerida  a  menor  precio  con  el  fin  de  

que  se cumpla las funciones de la empresa y 
logre el objetivo planteado

INVENTARIO 

Es  el  conjunto  de  artículos  o  
mercancías  que  se  acumulan  en  el  

almacén pendientes  de  ser  utilizados  
en  el  proceso  productivo  o  

comercializados

Capacidad de predecir

Protección ante la demanda 

Inestabilidad ante el sumisnitro

Protección de precios 

Descuentos 

El concepto  inventarioo  stock  resulta  
muy  importante  en  las  empresas  con  
el  propósito de que las demandas de los 

consumidores sean atendidas sin 
esperadas,

La gestión  de  inventarios permite 
determinar los métodos de registro de 
entrada y salida y de clasificación de los 

productos de una compañía en un 
momento determinado, así como 
loscostes asociados al proceso de 

mantener el inventario.

TIPOS DE INVENTARIO 

Inventarios según el momento

Inventario inicial

Inventario final

Inventarios según la logística

Inventario de anticipación o previsión

Inventario en lote

Inventarios según la periodicidad

Inventario de máximos

Inventarios periódicos

Inventarios perpetuos

Inventarios según la forma

Inventarios de materias primas

Inventarios de productos en proceso

Inventarios de productos terminados

Inventario físico



ETAPA 2 
ETAPA 

1

Procedimiento 
de Almacén 

1.Se ingresará en el 
sistema toda la 

mercancía recibida en el 
almacén

5.Se  revisarán  
semanalmente  las  

caducidades  de  los  
productos  dándole  

prioridad  y salida a los 
demás cercana 

caducidad

.2.Se revisará 
constantemente el 

acomodo de la 
mercancía para 

prevenir accidentes y 
deterioro del producto.

6. Se harán conteos 
diarios de la mercancía 
más carapara llevar un 

control de esta.

3.Semanalmente  se  
hará  un  conteo  

selectivo  de  mercancía  
para  verificar  que  
todo esté en orden 

(checar la mercancía 
que más se utiliza).

7.Las   salidas   de   
almacén   a   los   

diferentes   
departamentos   se   
deberán   realizar 

mediante  el  formato  
correspondiente  y  ser  

firmado  por  el  
encargado  de  almacén  

y por la persona que 
realiza el pedido de 

mercancías

4.Se hará un 
inventario físico 

semanal del almacén 
cotejándolo con el 
que tenemos en 

sistema.

8. Toda salida de 
mercancía hacia los 

demás departamentos 
deberá ser registrada 

en el  sistema,  esto  es,  
darle  salida  de  

almacén  y  entrada  en  
el  departamento  al  

que  se haya hecho la 
transferencia
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Principios de manejo de 
materiales

Decisiones financieras 
sobre hacer o comprar

La función de compras y 
su procedimiento

Método ABC

Herramientas justo a 
tiempo.

Método PEPS (Primeras 
entradas primeras salidas)

Existencias de seguridad.

Conteo cíclico


