
                   PLANEACIÓN CLASE PRESENCIAL 

 

INICIO: 19 DE OCTUBRE DE 2020        TÉRMINO: 13 DE NOVIEMBRE DE 2020 

AREA: ADMINISTRACION DE EMPRESAS        TEMA: ETAPAS DEL PROCESO ADMINISTRATIVO 

DIRIGIDO A: UNIVERSITARIOS DE 7MO SEMESTRE DE CIRUJANO DENTISTA 

DOCENTE EVALUADOR: L.A.E. JUAN FRANCISCO HERNÁNDEZ GORDILLO 

MATERIA: ADMINISTRACION  

HORAS: 16  

OBJETIVO LOGRAR QUE EL ALUMNO CONOZCA LA IMPORTANCIA DEL PROCESO 
ADMINISTRATIVO Y SUS ETAPAS, PARA QUE PUEDA APLICARLO, NO SOLO EN SUS 
ACTIVIDADES DIARIAS, SI NO TAMBIÉN, A LO LARGO DE SU TRABAJO PROFESIONAL 

 

TEMAS Y ACTIVIDADES A REALIZAR DURANTE Y AL FINAL DEL PERIODO DE  LAS CLASES PRESENCIALES: 

 

PERIODO DE CLASES ACTIVIDAD NOMBRE DEL TEMA 

TEMA No. 1 (4 HRAS PRIMERA SEMANA 
 19-23/OCT/2020) 

ENSAYO PLANEACION  

TEMA No. 2 (4 HRAS SEGUNDA SEMANA  
26-30/OCT-2020) 

CUADRO 
SINOPTICO 

ORGANIZACION 

TEMA No. 3 (4 HRAS TERCERA SEMANA 
 03-06/NOV/2020 

MAPA 
CONCEPTUAL 

DIRECCION 

TEMA No. 4 (4 HRAS CUARTA SEMANA  
09-13/NOV/2020 

MAPA MENTAL CONTROL 

 

ACTIVIDADES DURANTE LA CLASE: 

1 EL ALUMNO PODRA PARTICIPAR DANDO PUNTOS DE VISTA DE MANERA LIBRE Y 
ESPONTANEA, ACERCA DEL TEMA A TRATAR, AL FINAL DE CADA SEMANA 
REALIZARA UN TRABAJO (ENSAYO, CUADRO SINOPTICO, MAPA CONCEPTUAL, 
MAPA MENTAL) 

2 EL DOCENTE EVALUADOR FORTALECERA LAS CAPACIDADES DE LOS ALUMNOS 
SIEMPRE Y EN TODO MOMENTO  Y EVALUARA DE ACUERDO A LAS HABILIDADES 
PARTICIPATIVAS Y CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS DURANTE LA CLASE, ASI COMO 
TAMBIEN EVALUARA LOS TRABAJOS ASIGNADOS AL FINAL DE CADA SEMANA 

3 EL EXAMEN SE APLICARA AL FINAL DEL PERIODO QUE CONSTA DE 4 SEMANAS, EL 
DIA VIERNES A PARTIR DE LAS 9 AM, TERMINANDO A LAS 10 AM (UNA HORA) 

 



BIBLIOGRAFIA: IDALBERTO CHIAVENATO. INTRODUCCION A LA TEORIA GENERAL DE LA 

ADMINISTRACION 

 

CRITERIOS DE EVALUACION Y ACREDITACION: 

ACTIVIDADES PORCENTAJES 

TRABAJOS 60% 

PARTICIPACION ACTIVA DURANTE LAS CLASES 20% 

EXAMEN 20% 

TOTAL 100% 

ESCALA DE CALIFICACIONES 8-10 

MINIMO PARA APROBAR 8 

 

CRITERIOS A EVALUAR: ENSAYO 

Criterios a Evaluar 
Puntos 

obtenidos 

1. Presentación o Portada 1 

2. Originalidad en la redacción y las ideas 3 

3. Concordancia con los temas de la 
Antología 

3 

4. Introducción general de los temas a 
tratar 

2 

5. Desarrollo: examina, analiza, argumenta 
y valora la información y el material 
trabajado 

2 

6. Conclusión: cierra de manera adecuada 
los temas tratados 

2 

7. Contenido, 2 cuartillas como mínimo, 4 
máximo 

1 

8. Buena ortografía, redacción y 
presentación 

1 

Total 15 

 

CRITERIOS A EVALUAR: MAPA CONCEPTUAL  

Criterios a Evaluar 
Puntos 

obtenidos 

1. Presentación 1 

2. Los conceptos de acuerdo a los temas de 
tu antología o libro 

4 

3. Palabras de enlace que indican el tipo de 
relación entre ellos 

3 

4. Las proposiciones: para formar una 
unidad semántica 

4 



5. Utilizar elipses u óvalos, rectángulos, 
cuadrados y las palabras de enlace se 
acomodan sobre o junto a la línea que 
une los conceptos 

2 

6. Las líneas se utilizan para unir los 
conceptos y acompañar las palabras de 
enlace 

1 

TOTAL 15 

 

CRITERIOS A EVALUAR: CUADRO SINOPTICO 

Criterios a Evaluar 
Puntos 

obtenidos 

1. Presentación 1 

2. Interpretación de los conceptos para su 
buen uso 

5 

3. Los conceptos deben ser adecuados y 
pertinentes con el tema 

6 

4. Presentar estructura clara y de fácil 
comprensión 

2 

5. Buena ortografía y redacción 1 

Total 15 

 

CRITERIOS A EVALUAR: MAPA MENTAL 

 Puntos 
obtenidos 

1. Presentación 1 

2. Interpretación clara de los conceptos 5 

3. Conceptos apegados al tema en cuestión 6 

4. Estructura clara y precisa del tema que 
se trata 

2 

5. Buena ortografía y redacción 1 

Total 15 

 


