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Concepto de Word: 

 

 

Es un programa de procesamiento de texto diseñado para crear documentos de 

calidad profesional, con las herramientas de formato de documentos más fáciles, 

Word ayuda a organizar y escribir documentos de forma más eficaz. 

Los programas que existe en las computadoras personales, hay un género 

conocido como el de los procesadores de palabras, dichos que Conceden trabajar 

crear todo tipo de texto, cartas, artículos, folletos, libros, etc. esto, es 

prácticamente cualquier escrito. Dentro de los procesadores de palabras tenemos 

a Word, que es uno de los mas sencillos y de gran potencia, y además aprovechar 

las ventajas que ofrece el ambiente del Windows, sus procedimientos son 

sencillos de actuar y permite: 

➢ Realizar textos con presentación excelente 

➢ Incorporar fácilmente elementos de otras aplicaciones. 

➢ Incluye programas accesorios que permite crear gráficos y dibujos de alta 

calidad. 

➢ Incorporar imágenes de muy diversos formatos. 

➢ Elaborar tablas tipo hoja de cálculo. 

➢ Crear estilos que son formatos con fuerte, alineación, interlineado, etc. 

Tiene todo lo que los demás procesadores, formato de caracteres y de 

párrafo, encabezado y pie de página, formato o columnas, cartas 

personalizados, corrección de ortografía, sinónimos, tabulación, 

técnica de edición, etc. 

 

 

 

Versión del Word y año en que se dio a conocer. 

❖ 1983: Word 1 

❖ 1985: Word 2 

❖ 1986: Word 3 

❖ 1987: Word 4tambien conocido como Microsoft 4.0 para PC. 

❖ 1989: Word 5 

❖ 1989: Word para Windows 1.1 y 3.0, nombre clave “Bill the cat” 

❖ 1990: Word para Windows 1. 1ª nombre clave “spaceman spiff” 

❖ 1991: Word 5.1. 

❖ 1993: Word 6.0 versiones de Windows. 



❖ 1993: Word para Windows 6,0 nombre clave “T3” (renombrada “6” por 

representa el mismo producto en dos o Mac, y también Wordperfec, y el 

principal procesador del texto de la época) 

❖ 1995: Word para Windows para el Windows 95, también conocido como 

Word 7(aquí exploto en una popularidad, hasta la actualidad) 

❖ 1997: Word:97 también conocido como Word 8. 

❖ 1999: Word 2000, también conocido como Word 9  

❖ 2001: Word 2002, también conocido como Word 10 o Word XP. 

❖ 2003: Word 2003 conocido como Word 11, pero oficialmente llamado 

Microsoft office Word 2003. 

❖ 2007word 2007, también conocido como Word 12, pero oficialmente 

llamado Microsoft office Word 2007. 

❖ 2010: Word 2010 también conocido como Word 14, pero oficialmente 

llamado Microsoft office Word 2010. 

❖ 2013: Word 2013 también conocido como Word 15 pero oficialmente 

llamado Microsoft Word 13. 

❖ 2016: Word 2016 también conocido como Word 16, pero oficialmente 

llamado Microsoft Word 2016. 

❖ 2019: Word 19 también conocido como Word 19, pero oficialmente llamado 

Word 2019. 

 

 

 

 

 

 

Nombre de las barras del Word. 

✓ Barra de herramientas de acceso rápido. 

✓ Barra de título. 

✓ Pestaña de cinta de opciones. 

✓ Cinta de opciones de una pestaña. 

✓ Botones de presentación, minimizar y cerrar. 

✓ Barra de desplazamiento. 

✓ Zoom. 

✓ Visitas de documento. 

✓ Barra de estado 
 

 

 

 



Captura de ventana Word. 
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                                                                                        Solicito: Una aula.  

 

C. Lic. Andrés Manuel López obrador. 

Presidente constitucional de los  

Estados unidos mexicanos.     

 

Por este medio le envió un cordial y afectuoso saludo, y aprovecho para informarle 

que en representación de la escuela Albaro obregón san jacinto, con clave centro 

de trabajo 07KPB1426J, se está teniendo algunos irregulares en cuanto a los 

espacios del aula. 

Hace dos años que la escuela aumento la cantidad de alumnos, y es un poco 

complicado acomodar 60 alumnos de multigrados en un solo salón, porque el aula 

no cuenta con suficiente espacio donde acomodarlos, de la manera más atenta le 

pido y solicito un aula para poder impartirles educación Alos alumnos ya en uno 

solo los alumnos no se sienten a gusto. 

Es por ello que le ruego y le agradecía si toma en cuenta de petición solicitado, ya 

que es beneficio de la comunidad y tanto para los alumnos. 

 

Le agradezco su tiempo y las molestias que le pudiera causarles. 

 

San jacinto Chilón Chiapas 22 de octubre del 2020. 

       

       

               

 

 

Raybel Gomez Moreno 

Líder de la Educación Comunitaria. 


