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CONCEPTO DE WORD:

Word es un programa de procesamiento de texto disefiado para crear documentos
de calidad profesional. Es la denominacion de un procesador de texto: es decir es
un software que permite a al usuario la creacion y edicion de documentos de texto
en un ordenador o computadora.

VERSIONES DE WORD Y ANO EN QUE SE DIERON A CONOCER:
VERSIONES PARA MS-DOS:

e 1983 Word 1: su disefio utilizaba graficos WYSIWYG, significaba que los usuarios
podian ver el formato en pantalla de lo que apareceria impreso en el documento.

e 1985 Word 2: todo seguia igual al anterior.

e 1986 Word 3: se incrementaron algunas caracteristicas como sus ventanas,
algunos modos de texto como EGA.

e 1987 Word 4: se ofrecio una configuracion para modos de textos.

e 1989 Word 5: se establecid por el uso del modo gréfico.

e 1991 Word 5.1: solo hubo mejoras en el modo grafico y cambios ligeros en su
interfaz.

e 1993 Word 6: se probaron ciertas funciones que servirian para moldear lo que el
programa seria en la siguiente década.

VERSIONES PARA MISCROSOFT WINDOWS

e 1989 Word 1.0 y 2: trajo barra de herramientas, cuadro de dialogo y la
posibilidad de incorporar imagenes.

e 1990 Word 1.1y 3.0: las interfaces comenzaron a tomar un entorno grafico
y no solo basadas en textos.

e 1990Word1.1y3.1

e 1991 Word 2.0

e 1993 Word 6.0: se mejoro la resolucion de la pantalla, incorporo la barra de
herramientas en la parte inferior, anexo ocho instrumentos, ademas de un
menu contextual, la seccién de ayuda, tabla de didlogo y el asistente de
office.

e 1995 Word 95: incluia nueve instrumentos mas, una herramienta de dibujo,
soporte de lenguaje, corrector de ortografia.



e 1997 Word 97: se incluyé un asistente llamado clippy cada vez que se
actualizaba buscaba adaptarse a las necesidades de los usuarios, incorporo
un lenguaje de programacién conocido visual Basic para aplicaciones (VBA)

e 1999 Word 2000: se lanz6 con 23 herramientas nuevas, en este se incorporé
el office Genuine Advantage que servia para detectar la antipirateria.

e 2001 Word 2002

e 2003 Word 2003: paso a llamarse Microsoft office Word, viene incluido Excel,
PowerPoint, Access y otros, se incorporaron 32 herramientas adicionales, un
panel de tareas, etiquetas y algunos comandos.

e 2007word 2007: fue un disefio de interfaz de usuario ribbon que es donde
se encuentran todas las herramientas, a su vez se afiadié el formato de
archivos basados en XML

e 2010 Word 2010: se incluyé la compatibilidad con algunos formatos de
archivos y ciertas actualizaciones en la interfaz de usuario.

e 2013 Word 2013: algunas caracteristicas como un nuevo modo de lectura, el
desplazamiento de paginas en columnas, la posibilidad de abrir archivos pdf.

e 2016 Word 2016: permitié la posibilidad de almacenar en la nube, con esto
se podia editar documentos entre diferentes usuarios en tiempo real, permitié
abrir y editar archivos pdf como si se tratara de un archivo Word.

e Word 2019: incorporo un lapiz digital, la navegacion de paginas estilo libro,
traduccion, herramientas de aprendizaje, sintaxis latex y texto a voz.

VERSIONES PARA APPLE MACINTOSH

e 1985 WORD 1: fue un disefio mas llamativo con respecto al MS-DOS

e 1987 Word 3: se completd con un corrector ortogréafico, un esquema, hojas
de estilo, vista previa de pagina, separacion de silabas y clasificacion.

e 1989 Word 4: se aplicaron ciertas mejoras en el corrector ortografico para
hacerlos mas inteligentes, se consigui6é una interfaz de usuario mucho més
amigable.

e 1991 Word 5: los avances no eran significativos.

e 1993 Word 6: se o sigue una version mas solida de su procesador de texto.

e 1998 Word 98: el programa se volvié vulnerable a malwares.

e 2000 Word 2000: fue la altima version para Macintosh antes de convertirse
en Mac-0OS, se podia escribir en cualquier lugar de la pagina y que cada
documento se muestre en una ventana diferente.

e 2001 Word X: primera version para el MacOS, se considera la primera vision
gue se ejecuto de forma nativa.

e 2004 Word 2004: es una copia exacta de la versiéon de Word 2003 que se
lanzé en Windows.



2008 Word 2008: se centré principalmente en la interfaz, se afiadieron
funciones que facilitarian el acceso y la organizacién de los documentos
creados.

2012 Word 2012: se incluyeron caracteristicas como el autoguardado y
autorecuperacion, se incluyo el modo de lectura, asi como insertar videos
online.

2016 word 2016: se enfocaron en el aspecto visual, dotando al programa de
una interesante interfaz para el usuario.

Word 2019: en esta se debuta la barra de idiomas que nos permite traducir
palabras e incluso textos enteros de forma automatica siempre que se tenga
una cobexion a internet, asi como poder personalizar nuestra interfaz con
temas.

VERSIONES PARA UNIX
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NOMBRE DE TODAS LAS BARRAS DE TRABAJO DE WORD:

e Barra de titulo: Muestra el nombre del documento en la pantalla. Cuando
creas un documento nuevo se le asigna el nombre provisional, documento 1,
hasta que lo guardes y le des el nombre que quieras.

e Barra de herramientas de acceso rapido: situada en la esquina superior
izquierda, contiene los comandos mas utilizados como guardar, deshacer o
rehacer.

e Barra de menu: coleccion de 7 barras de herramientas con pestafias
horizontales dispuestas una encima de la otra.

e Barra de herramientas: tiene botones de comando, menus y cuadros de
entrada.

El botén de office, nuevo, abrir, guardar, guardar como, imprimir, preparar,
enviar, publicar, cerrar, salir de Word, boton de ayuda, regla horizontal.

e Barra de estado: En la parte izquierda, la barra de estado muestra el numero
de pagina actual y el nUmero total, la palara contar, el idioma, la notificacion
de errores de pruebas.

Le permite utilizar 5 vistas de documentos diferentes: Ver disefio de
impresion, ver pantalla completa, vista disefio web, vista de esquema.

e Barra de desplazamiento: la barra de deslizamiento vertical se encuentra en
el extremo derecho de la ventana de Word, mientras de la horizontal esta en
la parte inferior. Permiten desplazar el documento arriba y abajo o de derecha
a izquierda.
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APLICAR CAPTURA DE PANTALLA DE TU VENTANA WORD Y PRESENTAR
NOMBRE DE CADA ICONO
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3. Insertar
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4. Disefno
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5. Disposicion
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6. Referencias
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7. Correspondencia
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8. Revisar
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10.Ayuda
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Solicito: apoyo para un comedor comunitario.

Lic. Andrés Manuel Lopez Obrador, presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

Rosa Isela Alvarado Moreno, ciudadana de la ciudad de Ocosingo, Chiapas con N°
de DNI 081611865941, Ante usted me presento y expongo:

Que debido a la necesidad y falta de apoyo por parte del gobierno municipal hacia
las personas de escasos recursos y que viven en las comunidades, me he propuesto
a establecer un comedor comunitario en donde las personas que mas necesitan
puedan adquirir sus alimentos de una forma mas econémica para que sea mas facil
para ellos poder sustentarse y asi apoyarlos un poco, es por ello que solicito a usted
un apoyo y el permiso para que este comedor comunitario sea un hecho. para el
efecto acompafno a la presente el documento de el lugar establecido y los
preparativos en lo realizado al comedor comunitario.

Por tanto:

ruego a usted sefior presidente acceder a mi peticion.

Ocosingo, Chiapas 24 de octubre de 2020

Rosa Isela Alvarado Moreno



