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Recomendaciones para Power Point 

 

Plantillas y Patrones  

 Plantillas: 

Son presentaciones de diapositivas a partir de las cuales podemos crear otras, con las 

mismas características básicas. Pueden contener diseños, colores, fuentes, efectos, estilos 

de fondo e incluso contenido. 

Las plantillas se agregaron al software de Power Point a partir del año 2010; cuando se trabajan con 

dos versiones de diferentes se generan problemas de compatibilidad, ocasionando que se pierda 

información parcial de las diapositivas. 

 

 Patrones:  

Diapositiva base a partir de la que se crean las demás; a partir de la cual se agrega texto, 

imágenes. 

Son útiles para evitar iniciar de cero cada vez que se trabaje con diapositivas. Otra ventaja 

principal de usar un patrón de diapositivas es, que cualquier cambio que realicemos en él, se 

reflejará automáticamente en todas las diapositivas creadas en base al mismo. 

 Temas:  

Conjunto predefinido de colores, fuentes y efectos visuales que se aplican a las dispositivas 

de una presentación para obtener un aspecto unificado y profesional en todas y cada una de 

ellas. 

 

Utilidad 

Las presentaciones en Power Point son una herramienta vital en el aspecto académico y 

laboral. No solo se utilizan de manera interna, también como una herramienta poderosa para 

presentar; trabajos, nuevas propuestas, ofertas comerciales, cambios en los contenidos, etc. 

Es por eso que las funciones del programa de PowerPoint han evolucionado y es posible 

elegir entre diferentes diseños creativos que se adaptan adaptar a lo que necesita presentar.  

 

Tipografía Adecuada para las Presentaciones en Power Point 

 Encabezados y Subtítulos: Se recomienda utilizar tipografía con Serif. 

 Párrafos: De preferencia se debe utilizar tipografía Sans Serif, para una lectura legible 

y clara, además se evita molestia y cansancio a la vista.  



Color 

La selección del color del fondo es de vital importancia para favorecer la claridad y legibilidad 

del contenido. Se deben elegir procurando no saturar la diapositiva para evitar la distracción 

en demasiados elementos. 

 

Cómo utilizar una plantilla para crear presentaciones profesionales 

 

 Sintetiza: Frases directas y memorables que apoyen la presentación, en lugar de 

párrafos largos y detallados.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Escoge la mejor tipografía: Legible y alineada con el estilo que se desea proyectar. 

 

 

 

 

 

 Apoyo visual: Las imágenes e iconos dan más dinamismo a la presentación, aunque 

se debe evitar usar demasiados elementos. 

 

 

 

 

 

 

“La motivación es lo que te pone en 

marcha, el hábito es lo que hace que 

sigas”                                   

                                            (Jim Ryun) 

La motivación es el principal motor que te ayuda a 

tomar la decisión de iniciar con cualquier 

proyecto, pero es necesario darle continuidad a 

las acciones de tal manera que se convierta en un 

hábito y esto permita continuar trabajando en 

lograr el objetivo planteado. 
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 Dejar espacio: Las áreas en blanco ayudan a los espectadores a relajar su vista.  

 

 

 

 

 

 

 

 Selección de colores: Deben ser agradables, se recomiendan combinaciones de 

colores que, además de lucir bien, faciliten la lectura.  

 

 

 

 

 

 

 Otros recursos: Es posible agregar a la presentación recursos adicionales como 

audios, videos e imágenes en movimiento son útiles para llamar la atención de tu 

audiencia. 

 

 Transmisión de una sola idea en cada diapositiva: Se dividen los temas con claridad 

y sencillez para que el público entienda el mensaje. 

 

 

 

 

 

 

 Usar el diseño a favor: Actualmente las recomendaciones de formato, y la psicología 

del color, ideas de diseño, facilitaran la creación de tus presentaciones profesionales 

con resultados más atractivos para todo tipo de público o receptor.   
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