En miércoles, 04 de noviembre de 2020

Asunto: solicitud de vacaciones

Estimada Lic. Jessica Alejandra Velazquez:

Mediante la presente, y para que quede constancia por escrito, me dirijo
a usted para solicitarle con la debida atencion los dias de vacaciones

correspondientes a este afio.

De acuerdo con la normativa vigente, para este periodo anual me
corresponden 10 dias naturales de descanso. Deberia disfrutar de estos

dias de vacaciones laborales, a partir del dia 6 de noviembre.

Agradecida con su atencion y esperando que no exista inconveniente

por su parte, quedo a la espera de su contestacion.

Le saluda atentamente Sofia Herran Silva.

Jessica Alejandra Vazquez

Maestra de Sofia Herran Silva



Tuxtla Gutiérrez, 04 de noviembre del 2020

A quien pueda interesar:

Reciba un cordial y respetuoso saludo. A través de estas lineas deseo hacer de
su conocimiento que la Sr. Sofia Herran Silva, quien labor6 en mi organizacion
durante 6 afnos, es una ciudadana con una conducta intachable. Ha demostrado
ser una excelente veterinaria y una gran trabajadora, comprometida,
responsable y fiel cumplidora de sus tareas. Siempre ha manifestado

preocupacion por mejorar, capacitarse y actualizar sus conocimientos.

Durante estos anos se ha desempenado como: veterinaria, encargada de
pequenas especies. Es por ello que, le sugiero considere esta recomendacion,
con la confianza de que estara siempre a la altura de sus compromisos y

responsabilidades.

Sin mas nada que referirme y, esperando que esta misiva sea tomada en

cuenta, dejo mi numero de contacto para cualquier informaciéon de interés.

Atentamente,

Marisol Silva Arce



Tuxtla Gutiérrez, 04 de noviembre del 2020

Jessica Alejandra Velazquez
Maestra de computacion y redaccion en espainol
Universidad del Sureste

Por este medio, yo Sofia Herran Silva, actualmente alumna: me dirijo a usted a
fin de solicitarle atentamente un permiso laboral retribuido de 30 dias en
razon de que convivi de manera directa con una persona que fue contagiada
por el coronavirus COVID-19; y debido a que presento sintomas relacionados
con esta enfermedad, se me recomend6 permanecer en mi domicilio y evitar el
contacto con otras personas.

Por lo anterior, de no existir inconveniente haria uso de este permiso del dia 6
y hasta el 30 de noviembre.

La presente solicitud, se realiza con la debida antelacion, de conformidad con
el articulo 132 fraccion XIX Bis de la Ley Federal del Trabajo, a efecto de que se
puedan realizar los ajustes que estime convenientes con relacion las funciones
que desempeno.

Sin mas por el momento y agradeciendo su atencion, quedo pendiente de su
respuesta.

Atentamente,

Sofia Herran Silva



