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Berriozábal, Chiapas 07 de noviembre de 2020  

ASUNTO: Solicitud de Vacaciones  

 

Lic. Jessica Velázquez Cortéz.                                                                                                   

Gerente Comercial                                                                                                                         

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. 

 

P r e s e n t e. 

 

Por medio del presente me dirijo a usted para solicitarle 7 días de vacaciones 

correspondientes al año en curso, además pretendo disfrutarlos en un solo periodo, que 

comprendería del 1 al 8 de diciembre del presente. 

Le informo con la debida antelación a efectos que pueda realizar los cambios 

pertinentes para el normal funcionamiento de la oficina. 

  

De antemano agradezco su atención y le reitero mi más sincero agradecimiento. 

 

 

Atentamente 

 

 

____________________________         

Lic. Daniel Bezares Aguilar  
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ASUNTO: Carta de Recomendación  

 

 

A quien corresponda 

P r e s e n t e. 

 

Reciba un cordial y respetuoso saludo; a través de este medio deseo hacer de su 

conocimiento que el Lic. Jorge Castañón Acala, quien laboró dentro de la compañía 

Marcas Exclusivas S.A. de C.V. durante 5 años es un ciudadano con una conducta 

intachable y ha demostrado ser un excelente empleado trabajador, comprometido, 

honesto, responsable y fiel cumplidor de sus tareas; además siempre ha manifestado 

preocupación por mejorar, capacitarse y actualizar sus conocimientos. 

 

Durante estos años se ha desempeñado como supervisor de ventas, por lo que le 

sugiero considere esta recomendación, con la confianza de que estará siempre a la altura 

de sus compromisos y responsabilidades. 

 

Sin más que agregar y esperando que esta misiva sea tomada en cuenta; dejo mi 

número de contacto para cualquier información adicional de interés.  

 

 

Atentamente 

 

 

 

____________________________         

Lic. Daniel Bezares Aguilar  
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Berriozábal, Chiapas 07 de noviembre de 2020  

ASUNTO: Solicitud de Permiso  

 

Lic. Jessica Velázquez Cortéz.                                                                                                   

Gerente Comercial                                                                                                                         

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. 

 

P r e s e n t e. 

Por medio del presente me dirijo a usted para solicitarle de manera formal y atenta 

que me conceda un permiso laboral extraordinario para ausentarme los días 28, 29 y 29 

del mes de diciembre del año en curso. 

 

El motivo de este permiso es para poder asistir a una consulta médica en la Ciudad 

de México, que forma parte de un tratamiento a largo plazo y de revisiones periódicas 

cada seis meses; anexo copia de mi expediente médico y estudios clínicos que corroboran 

la presente solicitud. Durante mi tiempo laborando en la empresa mi entrega hacia la 

empresa ha sido completa y solo en este caso por motivos de salud he pedido este tipo 

de permiso. 

 

Sin más por el momento me despido esperando que comprenda mi situación y me 

permita ausentarme los días que le solicito. 

  

De antemano agradezco su atención y le reitero mi más sincero agradecimiento. 

 

Atentamente 

 

____________________________         

Lic. Daniel Bezares Aguilar 

 


