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ELEMENTOS BASICOS DE WINDOWS

4+ EL ESCRITORIO: Es el fondo sobre el que se "apoyan" los demas
elementos. La imagen que aparece en pantalla al momento de iniciar Windows
es lo que denominamos escritorio. En él aparecen ciertos elementos, como
acceso directo a programas, iconos.

+ LAS VENTANAS: son contenedores de forma rectangular que pueden contener
otros elementos.

-MINIMIZAR

Oculta una ventana temporalmente sin cerrarla.

* Botéon Minimizar

* Menu de Control - Minimizar

* ALT + ESPACIO + N

* Clic en el botén de la ventana en |la Barra de Tareas

-MAXIMIZAR

Para que una ventana llene la pantalla completa.
* Boton Maximizar
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* Menu de Control — Maximizar
« ALT + ESPACIO + X
* Doble clic en la Barra de Titulo

-CERRAR

Al cerrar una ventana, se quita del escritorio y de la barra de tareas. Si ha acabado
de usar un programa o un documento y no necesita volver a él inmediatamente,
ciérrelo.

* Boton Cerrar

* Menu de Control — Cerrar

* ALT + ESPACIO + Co ALT + F4

* Menu contextual sobre el botdn de la ventana de la Barra de Tareas — Cerrar
ventana
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desplazamiento

+ LOS ICONOS O ACCESOS DIRECTOS: Es un pequefio gréafico en pantalla
gue identifica y representa a algun objeto (programa, comando, documento o
archivo), usualmente con algiun simbolismo grafico para establecer una
asociacion.
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+ LA BARRA DE TAREAS: Esta sirve para cambiar de un programa a otro muy
facilmente y esta en la parte inferior de la pantalla.

+ LA PAPELERA DE RECICLEJE: Es donde se almacenan aquellos archivos
gue ya no se necesiten; todos los archivos que se encuentran en la papelera
de reciclaje pueden ser recuperados.

Abrir
&' Vaciar Papelera de reciclaje

Anclar a Inicio

Crear acceso directo

Cambiar nombre

Propiedades

+ EL MENU DE INICIO: Este es la entrada a todos los programas, carpetas y
configuracion del equipo este mena se denomina como "INICIO" ; el menu de
inicio se divide en tres partes fundamentales: EL PANEL IZQUIERDO esta es
donde muestra una gran variedad o una lista de programas en el equipo, EN
LA ESQUINA INFERIOR IZQUIERDA no aparece el cuadro de busqueda el
cual permite buscar programas o archivos del equipo y EL PANEL DERECHO
proporciona acceso a las carpetas archivos y este Gltimo componente es donde
se cierra sesion de Windows o se apaga el equipo.
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+ EL RELOJ: Se encuentra ubicado en la barra de tareas en la parte inferior
derecha que tiene la finalidad de mostrar la hora actual del computador.
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+ LAS VENTANAS DE DIALOGO: Estas ventanas estan asociadas a procesos
interactivos. Una ventana de diadlogo consiste en un marco de ventana y un
panel interactivo que proporciona informacién y controles para el usuario. El
marco de una 83 ventana de didlogo contiene botones para activar la apertura
y cierre de la ventana de dialogo.

Eliminar archivo P
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