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  Generación de       El índice automático es un sistema con el que la persona puede 

  Índices                     organizar rápidamente los diferentes capítulos de un texto con solo    

.                                  darle clic a un par de botones. Eso sí, esta opción funcionará solo si  

.                                  previamente seleccionó el formato correcto de los títulos. 

                                

                           Un formulario en Word es un documento cuyo objetivo es que el usuario 

Formulario         introduzca datos estructurados (nombre y apellidos, dni, etc) en las zonas 

creación y            habilitadas al efecto. El modelo tradicional de formulario era un 

protección.        documento con espacios en blanco donde el usuario iba rellenando la .    .    

.                          información. 

  

 

Macros             Una macro nos ayuda a automatizar aquellas tareas que hacemos   .    .       

.                       repetidamente. Una macro es una serie de instrucciones que son 

Automaticas    guardadas dentro de un archivo de Excel para poder ser ejecutadas    .   .   

.                         cuando lo necesitemos 

 

                              Los Metacomandos son la combinación de 2 o más teclas para realizar 

Metacomandos.      una acción dentro de un programa 

 

 

                            es un código de caracteres basado en el alfabeto latino, tal como se usa 

Código                en inglés moderno. Fue creado en 1963 por el Comité Estadounidense 

ASCII                de Estándares como una refundición o evolución de los conjuntos de   .     

.                           códigos utilizados entonces en telegrafía 

 

 


