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Un indice ofrece a los lectores
De encontrar facilmente las
Generacion de indices| palabras importantes en
Nuestro documento
Afortunadamente se puede
Crear automaticamente

Una tabla indice en Word

Formulario | Un formulario no es mas que un documento
Creacion y |que contiene un texto fijo y texto que debe

Proteccion | ser rellenado por el lector para el texto a

CREACION rellenar debemos definir controles campos
DE especialmente que permitan fluir informacion
DOCUMENTOS de forma variada

PROFESIONALES

Una macro es un conjunto de comandos que
Introduccidn | que se almacena en un ligar especial en

A las Excel de manera que estan siempre

Macros disponibles
Automaticas
Son la combinacion de 2 o més teclas
Metacomandos/para realizar una accién dentro de

Un programa

un conjunto de nimeros desde el 0 al 127

Cdodigo ASCII | en escala decimal para el procesador que se



Se trata de una cadena binaria que esta
compuesto por dos elementos o unidades de 7 digitos, donde 127 se expresa como
1111111 y resulta especialmente (til para la realizacion de los sitios web



