
 

  



 
CREACIÓN DE DOCUMENTOS 

PERSONALES. 

Referencia. Tablas de contenido y 

modelo APA. 
Notas al pie. 

Títulos. 
Citas y bibliografías. 

permite gestionar diferentes tipos 

de referencias: añadir y actualizar 

una tabla de contenidos, crear y 

editar notas en el pie de página, 

insertar hipervínculos. 

1. Coloque el cursor en el lugar donde desea 

agregar la tabla de contenido. 2. Vaya a 

Referencias > Tabla de contenido. y elija un 

estilo automático 

2. Si realiza cambios en el documento que 

afectan a la tabla de contenido, actualice la 

tabla de contenido haciendo clic con el botón 

secundario en la tabla de contenido y 

seleccionando Actualizar campo. Si faltan 

entradas Las entradas que faltan suelen 

suceder porque los títulos no tienen formato 

de título. 1. Para cada título que desee en la 

tabla de contenido, seleccione el texto del 

título. 2. Vaya a la Página de inicio > estilos y, 

después, haga clic en Título 1. 

 se compone de dos partes vinculadas: el número de 

referencia de la nota al pie de página que aparece 

en el texto y el texto de la nota al pie de página que 

aparece en la parte inferior de la columna. Puede 

crear notas al pie de página o importarlas desde 

documentos Microsoft Word 

Una cita es una forma abreviada de referencia inserta 

entre paréntesis en el texto y que se complementa con 

la referencia al final del capítulo o al final de todo el 

texto. 

 es un conjunto de datos bibliográficos que permiten la 

identificación de un documento. 

Puede agregar títulos a las ilustraciones, ecuaciones o a 

otros objetos. Un título es una etiqueta numerada, como 

"Ilustración 1", que puede agregar a una ilustración, a una 

tabla, a una ecuación o a otro objeto. Está formado por texto 

personalizable ("Ilustración", "Tabla", "Ecuación" u otra cosa 

que escriba) seguido de un número o letra en orden 

(normalmente "1, 2, 3..." o "a, b, c..." 


