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permite gestionar diferentes tipos
de referencias: anadir y actualizar
una tabla de contenidos, crear y
editar notas en el pie de pagina,
insertar hipervinculos.

Citas y bibliografias.

i

Una cita es una forma abreviada de referencia inserta
entre paréntesis en el texto y que se complementa con
la referencia al final del capitulo o al final de todo el
texto.

es un conjunto de datos bibliograficos que permiten la
identificacion de un documento.

Tablas de contenido
modelo APA.

1. Coloque el cursor en el lugar donde desea
agregar la tabla de contenido. 2. Vaya a
Referencias > Tabla de contenido. y elija un
estilo automatico

2. Sirealiza cambios en el documento que
afectan a la tabla de contenido, actualice la
tabla de contenido haciendo clic con el boton
secundario en la tabla de contenido y
seleccionando Actualizar campo. Si faltan
entradas Las entradas que faltan suelen
suceder porque los titulos no tienen formato
de titulo. 1. Para cada titulo que desee en la
tabla de contenido, seleccione el texto del
titulo. 2. Vaya a la Pagina de inicio > estilos y,
después, haga clic en Titulo 1.

Puede agregar titulos a las ilustraciones, ecuaciones 0 a
otros objetos. Un titulo es una etiqueta numerada, como
"llustracién 1", que puede agregar a una ilustracion, a una
tabla, a una ecuacion o a otro objeto. Esta formado por texto
personalizable ("llustracion”, "Tabla", "Ecuacion” u otra cosa
gue escriba) seguido de un namero o letra en orden
(normalmente "1, 2, 3..." 0 "a, b, c..."

se compone de dos partes vinculadas: el nUmero de
referencia de la nota al pie de pagina que aparece
en el texto y el texto de la nota al pie de pagina que
aparece en la parte inferior de la columna. Puede
crear notas al pie de pagina o importarlas desde
documentos Microsoft Word



