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POWER POINT 

Configuración 
de la 

presentación 
con diapositiva 

• En el menú Archivo, 
haga clic en Configurar 
página. 

• En Tamaño, seleccione 
una opción de la lista 

• En Orientación, elija la 
orientación de las 
diapositivas y de las 
notas o documentos 
que piense imprimir. 

Reproducir 
narraciones 

• En la vista Normal, 
haga clic en la 
diapositiva a la que 
desea agregar un 
comentario. 

• En la pestaña 
Insertar, en el grupo 
Multimedia, haga 
clic en la flecha 
situada debajo de 
Audio y luego haga 
clic en Grabar 
audio. 

• Para grabar el 
comentario, haga 
clic en Grabar y 
empiece a hablar. 

Controles multimedia. 

Para mostrar los 
controles multimedia 
durante la 
presentación, haga lo 
siguiente: En la 
pestaña presentación 
con diapositivas , en el 
grupo configurar , 
active la casilla Mostrar 

controles multimedia . 

Crear 
documentos 
PDF y HTML 

• Abre un 
documento 

PDF en 
Acrobat DC. 

• Haz clic en 
la 

herramient
a “Exportar 
PDF” en el 

panel 
derecho. 

• Selecciona 
“Microsoft 
PowerPoint

” como 
formato de 
exportación

. 
• Haz clic en 

“Exportar”.  
 

Guarda como 
archivo nuevo: 



POWER POINT 

PREZI 

Una vez que tenga tu lienzo en blanco, el primer paso es importar 
tu presentación de PowerPoint. Haz clic en «Insertar» y selecciona 
«PowerPoint». Localiza el archivo y comienza la subida. Prezi 
convertirá cada una de las diapositivas en una imagen-vector 
basada en PDF 

crear de presentaciones 
audiovisuales paso a paso 

1- Crea una hoja de ruta. Ten claro desde un principio lo que 
quieres hacer. ... 
2- Decide la duración del vídeo. Antes de comenzar la 
grabación te aconsejamos que decidas la duración del vídeo 
de tu proyecto. ... 
3- Utiliza un guión. ... 
4- Un buen plan de producción, clave del éxito de la 
grabación. ... 

5- La post-producción audiovisual. 


