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Creaciéon de documentos
profesionales

l i

Referencia Tablas de contenido y

‘ modelo APA

s |
Pasos

Cita y fuente de l

informacién para un

documento cursor en el lugar
‘ donde desea agregar

la tabla de contenido.
Pasos

} }

Pestafia Referencias, Referencias , Tabla de

grupo Citas 'y contenido. elija un estilo
bibliografia, clic en automatico.

Estilo, después clic en

v

el estilo que quiera. l

Actualice la tabla de
contenido, clic con el boton
secundario en la tabla de
contenido y clic
enActualizar campo, en
caso de realizar un cambio.

Clic al final de la frase o
el fragmento de texto
que desea citar. pestafia
Referencias, haga clic
en Insertar cita

!

clic en Agregar nueva fuente
después en cuadro de dialogo
Crear fuente, clic en la flecha
junto a Tipo de fuente
bibliogréfica, seleccione tipo de
fuente que quiere, clic en Aceptar
cuando termine.

l

Notas al pie

Pasos

Clic en el lugar donde
desee agregar la nota al

pie.

l

clic en Referencias,
Insertar nota al pie.

i

Escriba el texto de la
nota al pie.

i

Citas y
bibliografias

Pasos

i

l

Titulos

Es

l

Poner el cursor
donde desee la
bibliografia.

i

Una etigueta numerada,
como "llustracién 1", que
puede agregar a una
ilustracion, a una tabla, a
una ecuacion o a otro

objeto.

Referencias, ‘
bibliografia y elija un Pasos
formato. i
Texto que selecciona o
crea.
Numero que Word inserta
Bibliografia
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