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UNIDAD IV 

POWER 

POINT 

Configuración de la 

presentación con 
diapositiva 

Use las opciones en la sección tipo de presentación para 

especificar cómo desea mostrar la presentación a la audiencia. • 

Para realizar una presentación a una audiencia en directo, haga 

clic en realizada por un orador (pantalla completa). • Para 

permitir que la audiencia ver la presentación desde un disco duro 

o CD en un equipo o en Internet, haga clic en Examinada de forma 

individual (ventana). Para permitir que la audiencia para 

desplazarse por una presentación autoejecutable desde un 

equipo desatendida, active la casilla de verificación Mostrar barra 

de desplazamiento. • Para hacer una presentación autoejecutable 

que se ejecute en un quiosco multimedia, haga clic en Examinada 

en exposición (pantalla completa) 

Reproducir Narraciones 

Las narraciones y los intervalos pueden mejorar una 

presentación autoejecutable o basada en web. Si tiene 

una tarjeta de sonido, micrófono y altavoces y, 

opcionalmente, una cámara web, puede grabar la 

presentación de PowerPoint y capturar las 

narraciones, los intervalos de diapositivas y los gestos 

de lápiz. 

Controles Multimedia 

Para controlar cómo se reproduce el vídeo, 

use las opciones de la pestaña reproducción 

de la cinta PowerPoint. Esta pestaña aparece 

en la cinta de opciones al seleccionar un 

vídeo en una diapositiva. 

Crear documentos 

PDF y HTML 

Windows 10 incorpora por defecto una impresora virtual 

que sirve para guardar cualquier documento en formato 

PDF. En versiones anteriores (Windows 7, 8, 8.1) es posible 

emplear programas como Bullzip Free PDF Printer o DoPDF. 

Crear de 

presentaciones 

audiovisuales 

Se realizan en programas que permiten crear de 

una manera rápida llamativa y profesional láminas 

o diapositivas digitales donde se pueden insertar 

textos, imágenes, gráficos, tablas y elementos 

multimedia como video, audio y animación. 

Tienen como objetivo realizar exposiciones 

visuales ante un público numeroso. 

Prezi 

 Programa de presentaciones para explorar y compartir ideas 

sobre un documento virtual basado en la informática en nube. La 

aplicación se distingue por su interfaz gráfica con zoom, que 

permite a los usuarios disponer de una visión más acercada o 

alejada de la zona de presentación, en un espacio 2.5D.  


