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f 1) Hazclic derecho sobre el objeto al cual quieres insertarle el hipervinculo y en las opciones que

es una conexiébn entre te aparecen selecciona Hipervinculo.
ﬁ diapositivas, a una 2) Teaparecerael cuadro de didlogo de hipervinculos. Al lado izquierdo del cuadro elige Lugar de
W”PERV N@U”_-.@ presentacion personalizada, a

_ este documento.
una pagina Web o a un

archivo. 3) Teapareceraun listado con los nombres de las diapositivas que estan en tu presentacion. Elige
a donde quieres que te lleve el hipervinculo y haz clic en el boton Aceptar.

/

1) Selecciona la pestafia Vistas.

Estos botones se pueden agregar y ajustar a una 2) Haz clic en el comando Patron de diapositivas. La vista patrén de diapositiva aparecera.
pregentacmn, para reah_z’ar enlaces, reproducir sonidos o 3) Selecciona la diapositiva 1, (diapositiva patron). Los cambios apareceran.
A@@”@Ngg realizar alguna otra accién. _ ~ _
4) Selecciona la pestafia Insertar y haz clic en el comando Formas.
® Cuando alguien hace clic o se desplaza sobre el 5) Selecciona un botdn accion de la parte de abajo de la lista. En este ejemplo, se
boton, la accion seleccionada ocurrira. : seleccionara el botdn de accion de Inicio.
6) Insertalaforma en la diapositiva. La ventana Configuracion de la accién aparecera.

7) Selecciona entre las fichas:
e Clic del Mouse

Para configurar las acciones que ocurren cuando haces clic.

e Acciéon del mouse

Para configurar acciones cuando mueves el cursor sobre el botén de accion.
f f
es un patrén o un 1. Abrir una presentacion en blanco: archivo > nuevo > presentacion en blanco
esquema de una 2. Enlapestafia disefio, seleccione tamafo de diapositiva > tamafio de diapositiva personalizado y elija la orientacion

diapositiva o un . . : .
PANT”LMg < grupo de de paginay las dimensiones que quiera

diapositivas que se < 3. En la pestafia vista, en el grupo vistas patrén, seleccione patron de diapositivas.
guarda como un

hi Para realizar cambios en el patrén de diapositivas o en los disefios de diapositiva, en la pestafia Patrén de
archivo

diapositivas.

Para agregar un tema colorido con fuentes especiales y efectos, haga clic en Temas y elija un tema de la galeria.

Use la barra de desplazamiento situada a la derecha para ver mas temas.




1. Active la pestafia Grabacién de la cinta de opciones: En la pestafia Archivo de la cinta, haga clic en Opciones. En el cuadro de dialogo Opciones,

haga clic en la pestafia Personalizar cinta de la izquierda. Después, en el cuadro de la derecha que muestra las pestafias de la cinta disponibles,
active la casilla Grabacién. Haga clic en Aceptar

REPR@@@@”R 2. Para prepararse para grabar, seleccione Grabar presentacion con diapositivas ya sea en la pestafia Grabacion o en Presentacion con diapositivas
de la cinta.
NA@RA@”@NES 3. Sihace clic en la mitad superior del botén, se inicia desde la diapositiva actual.

Si hace clic en la mitad inferior del boton, le da la opcion de iniciar desde el principio o desde la diapositiva actual.
La presentacion con diapositivas se abre en la ventana Grabacion (que tiene un aspecto similar a la vista Moderador), con los botones en la parte
superior izquierda para iniciar, pausar y detener la grabacién. Haga clic en el botén rojo redondo (o presione R en el teclado) cuando esté listo para

iniciar la grabaciéon. Comienza una cuenta atras de tres segundos y luego se inicia la grabacion.

-

Reproducir un video en la secuencia de clics, automaticamente o al hacer clic

en él

1. En lavista Normal, haga clic en el marco del video de la diapositiva.
(C@NTR@ILES « llustracion: especifiqgue como desea que el video se inicie durante la

MULTIMEDIA =< presentacion
2. En herramientas de video, en la pestafia reproduccion, en el grupo
Opciones de video, en la lista Inicio, seleccione una opcioén:

< Para pausar un video mientras se esta reproduciendo, haga clic en él.

Para continuar reproduciendo el video, haga clic de nuevo.




~—

( % Método 1
4 1. Inicie Word 2003.
Junto alos formatos DOC y XLS (de Word y Excel
mas empleados en entornos profesionales y CIREAR EL Web nueva.
laborales. DECUMIENTO 3. Haga clic en archivo y, a continuacion, haga clic en Guardar. Nota:
@REAR Los documentos PDF sirven para digitalizar y TV Pagina Web de archivo Unico (*.mht; .HTML) se utiliza el cuadro
PDE Y ETMIL < cualquier documentacion en papel o en otro 4. En el cuadro nombre de archivo, escriba el nombre del archivo que
el % SE PUEDEN desee para el documento y, a continuacion, haga clic en Guardar.
USAR DOS
Hoy vamos a ver como podemos trabajar con METODOS & Método 2
documentos PDF desde Microsoft Word, una
o) posibilidad que no siempre tenemos en cuenta. La 1. Inicie Word 2003.
= solucion no es perfecta pero seguramente nos \ 2. Haga clic en archivo y, a continuacién, haga clic en Guardar como
é sorprendera positivamente. pagina Web.
5 \ 3. En el cuadro nombre de archivo, escriba el nombre del archivo que
desee para el documento y, a continuacién, haga clic en Guardar.

- - =

Es una aplicacion multimedia 1.
gue sirve para la creaciéon y
exposicién de presentaciones
similares a la que se hacen en
Microsoft Office PowerPoint,
< pero de una manera mas
dindmica y original, en él se
puede organizar la '<
informacién en forma de un
esquema Yy exponerlo con
libertad sin la secuencia de
diapositivas.

-

Entra a Prezi.com y registrate (también puedes acceder mediante tu cuenta

de LinkedIn o Facebook).

Elige tu licencia, gratuita o de pago.

Ingresa tus datos (en caso de usar tus redes sociales este paso no es necesario).
PREZ” En la pagina principal de tu cuenta crea una carpeta nuevay ponle nombre.
Da clic a la opcion nuevo Prezi y elige un tipo de presentacion.

Clic en boton Iniciar edicion.

Edita los textos e imagenes.

En la opcion presentaciéon también puedes cambiar el color de la diapositiva.

©0of ol HOTE R ORI

Guarda tus archivos.

(



1. En la pestafia Vista, haz clic en Patron de diapositivas. En la vista Patrén de
/- diapositivas, el patron de diapositivas aparece en la parte superior del panel de

miniaturas con los disefios relacionados debajo de él.
2. Haz clic para seleccionar la diapositiva patron y luego en Disefio del patrén en la
~ pestafia Patrén de diapositivas.
; ) - 3. Haz las actualizaciones que quieras.
Es la primera diapositiva en una 4. Para quitar los disefios de diapositiva integrados que acompafan al patrén de
jerarquia de dlapos_[t|vas en el que se diapositiva predeterminado, en el panel de miniaturas de diapositivas, haz clic con
almacena informacion sobre el tema y el botén derecho en cada disefio de que quieras eliminar y luego haz clic Eliminar
PDATRONES .< los disefios de diapositiva de una el disefio.
presentacion, como el fondo, color, 5. Para establecer la orientacién de pagina de todas las diapositivas de la
fuentes, efectos, tamafios de marcador y presentacion, en la pestafia Patron de diapositivas, haz clic en Orientacion de la
posicionamiento. diapositiva y haz clic en Vertical u Horizontal.
~ 6. En la pestafia Archivo, haz clic en Guardar como.
7. En el cuadro Nombre de archivo, escribe un nombre de archivo.
8. En la lista Guardar como tipo, haz clic en Plantilla de PowerPoint y luego en
Guardar.
Para permitir que la audiencia para
desplazarse por una presentacion
-~ - autoejecutable desde un equipo
» Para realizar una presentacion a una audiencia . : .
desatendida, active la casilla de
a o Use las opciones en la i i i - .,
@@@fﬂ&ﬂﬁ’@@ﬂ@@ @]@ i p oo i en directo, haga clic en realizada por un orador verificacion Mostrar barra de
-, P (pantalla completa). :
Q2 presentacion para .< desplazamiento.
I]@ E@W@S@Uﬂﬁ@@ﬂ@ﬁﬂ '< especificar cémo desea
mostrar la presentacion a > Para iti ienci e Para hacer una presentacion
o an g permitir que la audiencia ver la
con ciapesitiva la audiencia. 5 _ ; -
presentacion desde un disco duro o CD en un autoejecutable que se ejecute en un
< N  equipo o en Internet, haga clic en Examinada de quiosco multimedia, haga clic en
formaindividual (Ventana) EXaminada en eXpOSiCién (panta”a
completa).




