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Procesador de textos

-

o

Crear un organigrama.
Mostrar una jerarquia,
como un arbol de decision.
llustrar los pasos o las
etapas de un proceso o
flujo de trabajo. Mostrar el
flujo de un proceso,
procedimiento u otro
evento. Enumerar datos.

WordArt
Haga clic en la pestafia "Insertar" en la
parte superior del documento Word \4
para revelar la seccién relevante para Clic en Insertar > WordArt y elija
que pueda saber como editar fotos en un estilo de WordArt, Se
Word. Clic en "Imagen" para asegurarse mostrara el texto de marcador

de agregar la imagen a Word. Elija la de posicion "Espacio para el
imagen del sistema desde la pagina de texto". con el texto resaltado

didlogo que aparece. Escriba su propio texto para Clic en Insertar y en Encabezado o Pie
sustituir el texto de marcador de de pagina. Clic en el disefio que quiera
posicion. usar. Word viene con multitud de

disenos integrados, asi que es posible
que tenga que desplazarse para verlos
todos. La mayoria de encabezados y
pies de pagina contienen texto de
marcador de posicién. Escriba su
propio texto encima del texto de
marcador de posicién. Cuando haya
terminado, en la pestaia
Herramientas de encabezado y pie de
pagina, clic en Cerrar encabezado.



