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La primera versión de 32 

bits 

Unidad 3 y 4 

Menú del administrador 

de archivos 
UNIDADES, DIRECTORIOS 

O ARCHIVOS. 
ADMINISTRADOR DE 

PROGRAMAS 
USO DEL MENÚ DEL 

ADMINISTRADOR DE 

PROGRAMAS 

UNIDAD 3 ADMINISTRADOR DE 

PROGRAMAS Y ARCHIVOS 

Los primeros éxitos 

comerciales 

La época pre-

Windows 

El primer Word 

del nuevo milenio 

UNIDAD 4 WORD  

Función  Ayuda   

Un administrador de 

tareas es un programa 

informático que se 

utiliza para 

proporcionar 

información sobre los 

procesos y programas 

que se están 

ejecutando en una 

computadora y su 

situación general. 

Puede emplearse para 

finalizar procesos, 

comprobar el uso de 

CPU de éstos, así 

como terminar 

programas y cambiar 

la prioridad entre 

procesos 

El archivo de Ayuda 

del Administrador de 

tareas contiene todo 

lo que podría 

necesitar saber acerca 

de esta característica. 

Algunos de los temas 

de Ayuda están 

destinados a un 

público general. Otros 

temas van orientados 

a usuarios más 

avanzados. En el 

Administrador de 

tareas, haga clic en 

Ayuda y, a 

continuación, haga clic 

en Temas de Ayuda 

del Administrador de 

tareas. 

Cómo supervisar 

el rendimiento 

del equipo 

Cómo terminar 

un proceso 

La pestaña Procesos muestra 

información acerca de los 

procesos que están ejecutándose 

en el equipo. Un proceso puede 

ser una aplicación que se inicia o 

subsistemas y servicios que 

administra el sistema operativo. 

Para finalizar un proceso, siga 

estos pasos. Tenga cuidado 

cuando finalice un proceso. Si sale 

de un programa de esta manera, 

se perderán los datos que no se 

hayan guardado. Si finaliza un 

proceso del sistema, puede que 
un componente del sistema deje 

de funcionar correctamente. Para 

hacer coincidir un proceso con un 

programa en ejecución, haga clic 

con el botón secundario en el 

nombre del programa en la 

pestaña Aplicaciones del 

Administrador de tareas de 

Windows y, a continuación, haga 

clic en Ir al proceso. Haga clic en 

la pestaña Procesos. Realice una 

de las acciones siguientes, 

dependiendo de la acción que 

desee realizar: Si desea finalizar 

un único proceso, haga clic en el 

proceso que desea finalizar y, a 

continuación, haga clic en 

Terminar proceso. Si desea 

finalizar un proceso y todos los 

procesos relacionados directa o 

indirectamente con él, haga clic 

con el botón secundario en el 

proceso que desee finalizar y, a 
continuación, haga clic en 

Finalizar el árbol de procesos. 

Haga clic en la pestaña 

Rendimiento para ver una 

representación dinámica 

del rendimiento del equipo. 

Esto incluye las siguientes 

medidas: Gráficos para el 

uso de CPU y de memoria. 

El número total de 
identificadores, 

subprocesos y procesos 

que están ejecutándose. 

Los identificadores tienen 

carácter exclusivo y 

permiten que un programa 

tenga acceso a recursos del 

sistema como archivos, 

claves del Registro, fuentes 

y mapas de bits. Los 

subprocesos son objetos 

dentro de procesos que 

ejecutan instrucciones de 

programa. El número total 

de kilobytes (KB) utilizados 

para la memoria física, del 

núcleo y de confirmación. 

El administrador del 

sistema puede haber 

implementado una 

directiva local en el equipo 

para deshabilitar el 

Administrador de tareas. Si 
este es el caso, debe 

ponerse en contacto con el 

administrador del sistema o 

con el servicio de asistencia 

si necesita control de los 

procesos locales o la 

posibilidad de supervisar el 

rendimiento del equipo. 

Un Administrador de archivos es 

cualquier aplicación encargada de la 

manipulación de ficheros en dispositivos 

de almacenamiento. Estos programas 

hacen más fácil el manejo de los 

archivos en discos duros, discos 

flexibles, discos ópticos, etc. Otros 

nombres: gestor de archivos o 

explorador de archivos, y file manager o 

file browser en inglés. Las funciones 

básicas que permite un administrador 

de archivos son: copiar, pegar, mover, 

crear directorios, borrar, renombrar y 

buscar. Opciones avanzadas pueden 

incluir distintos tipos de vistas, 

ordenación de archivos, previsualización 

de archivos multimedia, compartir 

archivos en una red, acceso a archivos 

remotos, FTP, impresión, modificación 

de atributos de archivos, modificación 

de permisos de archivos, etc. 

Los ordenadores actuales disponen de numerosos 

dispositivos de memorias secundarias, externas o masivas 

(no confundir con la Memoria Principal) como discos duros, 

flexibles, CD-ROM, DVD, Pen Driver, etc. El sistema operativo 

(Windows) reconoce y nombra a estos dispositivos con 

letras seguidas de dos puntos. Cualquier ordenador actual 

puede disponer de las siguientes unidades: A: B: C: D: E: F: G: 

... A. representa un disco flexible de 1,44 Mb. de capacidad. 

Actualmente estas unidades no se utilizan debido a su poca 

capacidad, aunque se puede mantener su asignación por 

razones de compatibilidad. Las BIOS actuales permiten 

arrancar el sistema desde cualquier unidad, con lo cual estas 

unidades ya no son necesarias... B. representa un segundo 

disco flexible de 1,44 Mb. de capacidad. Hace mucho tiempo 

que dejaron de utilizarse por las razones anteriormente 

expuestas... C. representa un disco duro (Disco local) con 

capacidad muy variable. En esta unidad se instala 

(normalmente) el sistema operativo y las aplicaciones o 

programas... D. Estas son las asignaciones más frecuentes. 

Las letras que vienen después de C: pueden representar 

cualquier otro dispositivo dependiendo de cada máquina en 

concreto... E. puede ser un segundo disco duro o una 
partición de un único disco... F. puede ser un tercer disco 

duro o una partición de un único disco... G. puede ser un 

lector (dispositivo de sólo lectura) de DVD o CD-ROM... 113 

H. puede ser una grabadora (dispositivo de lectura/escritura) 

de DVD o CD-ROM... I. puede ser un Pen Driver J. pueden ser 

otros dispositivos locales (una cámara digital) o remotos en 

la red local o Internet... 

La primera versión de Microsoft 

Word de la historia empezó a 

gestarse en 1981 de la mano de 

Charles Simonyi y Richard Brodie, 

antiguos empleados de Xerox 

contratados por Bill Gates. No fue 

hasta 1983 cuando se empezó a 

comercializar este Word 1.0, 

disponible para 128 sistemas 

Xenix y MS-DOS, y a éste le 

siguieron algunas versiones 

posteriores que no alcanzaron el 

éxito esperado. En 1986 Microsoft 

llegó a un acuerdo con Atari para 

lanzar Word en el Atari ST, uno de 

los primeros ordenadores 

personales de la compañía de 

videojuegos norteamericana. Este 

Word finalmente se distribuyó en 

1988 bajo el nombre de Microsoft 

Write, igual que el procesador de 

textos que venía por defecto en 

los primeros sistemas operativos 

Windows, pero no tuvo 

demasiado éxito, y por lo tanto no 

recibió ningún tipo de 

actualización o revisión.  

El primer Word para Windows, 

WinWord 1.0, se desarrolló en 

1989, aunque no fue hasta el año 

siguiente con el lanzamiento de 

Windows 3.0, que empezaron a 

dispararse las ventas de este 

producto. Con WinWord 2.0, 

conocido como Spaceman Spiff, el 

procesador de textos de Microsoft 

se convirtió por primera vez en el 

líder del mercado en su sector. El 

siguiente Word para Windows 

sería la versión 6.0. La razón de 

saltarse las versiones 3.0, 4.0 y 5.0 

fue cuadrar las ediciones de Word 

en todas las plataformas 

disponibles en ese momento (Mac 

y MS DOS) y asegurarse de que 

fueran a la par. La idea también 

era que hubiera concordancia de 

versión con el que era el mayor 

competidor de Word en ese 

momento, la aplicación 

WordPerfect desarrollada por 

Corel. 

En 1995 apareció en el mercado la 

primera versión de Word que 

recibía su nombre del año de su 

lanzamiento. No hace falta ser un 

genio para darse cuenta de que 

estamos hablando de Word 95, el 

procesador de textos incluido en 

Office 95. Ésta fue la primera 

edición de 32 bits de este 

producto, y se lanzó más o menos 

por las mismas fechas que 

Windows 95. Word 95, también 

conocido como Word 7.0 por los 

nostálgicos de la numeración 

correlativa, traía pocas novedades 

respecto a Word 6.0, aunque 

quizás la más llamativa fue la 

inclusión por primera vez de la 

famosa línea ondulada debajo de 

las palabras que requerían de una 

corrección ortográfica.  

Word 2002 se lanzó el 31 de 

mayo de 2001 dentro del 

paquete ofimático Office XP. La 

principal novedad de esta 

versión del procesador de 

textos de Microsoft es que 

agregaba una nueva 

característica a la ventana de 

aplicación, el Panel de Tareas. 

Este panel aparecía a la derecha 

del documento e iba 

cambiando sobre la marcha, 

dependiendo de las acciones 

realizadas por el usuario, con el 

propósito de facilitar el acceso 

a los comandos más usados por 

éste. Además, por primera vez 

el procesador de textos de 

Microsoft incorporaba 

funciones de reconocimiento 

de voz para poder dictar 

nuestros textos en vez de tener 

que escribirlos, y también una 

funcionalidad para poder 

escribir a mano en lugar de 

teclear. Pero claro, para 131 

esto se requería de algún 

dispositivo de entrada de texto, 

como, por ejemplo, una tableta 

gráfica. 


