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LETRA

DE CAMBIO:

COMO LLENAR UNA LETRA DE CAMBIO

LA DENOMINACION DE «LETRA DE CAMBIO» INSERTA EN EL MISMO
TEXTO DEL TITULO Y EXPRESADO EN EL MISMO IDIOMA
EMPLEADO EN LA REDACCION DEL DOCUMENTO.

LA ORDEN DE PAGAR UNA SUMA DETERMINADA.

ESTA ORDEN NO PUEDE ESTAR SUJETA A LA CONDICION DE QUE
SUCEDA UN HECHO FUTURO O INCIERTO.

POR OTRA PARTE, SI LA CANTIDAD A ABONAR REFLEJADA EN
LETRA NO COINCIDE CON LA EXPRESADA EN NUMEROS, LA
CANTIDAD INDICADA EN LETRAS PREVALECERA SOBRE LA
INDICADA EN CIFRAS.

NOMBRE, APELLIDO Y DIRECCION DEL LIBRADO.

LA FECHA DE VENCIMIENTO.

S| EL VENCIMIENTO NO ESTA INDICADO, SE ENTENDERA QUE LA
LETRA DE CAMBIO ES “PAGADERA A LA VISTA”.

LUGAR DONDE EL PAGO DEBE EFECTUARSE. SI NO SE INDICA,
DEBERA REALIZARSE EN EL DOMICILIO DEL LIBRADO.

NOMBRE Y APELLIDOS DE LA PERSONA A QUIEN DEBE HACERSE
EL PAGO O A CUYA ORDEN DEBE REALIZARSE, BENEFICIARIO O
TOMADOR.
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CHEQUE NOMINATIVO

« CARACTERISTICAS DE UN CHEQUE NOMINATIVO:

o ES UN CHEQUE DESTINADO EXCLUSIVAMENTE PARA EL
BENEFICIARIO NOMBRADO EN EL CHEQUE. NO ES
TRANSFERIBLE A TERCEROS EXCEPTO AL MISMO BANCO QUE
EJECUTA EL PROCESO DE COBRANZA "VALOR EN COBRO" O
"PARA SER DEPOSITADO EN MI CUENTA CORRIENTE".

o SE HAN TACHADO LAS PALABRAS "O AL PORTADOR" Y "A LA
ORDEN".
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« ¢COMO SE COBRA UN CHEQUE NOMINATIVO?
o DEBES FIRMAR AL FRENTE EN FORMA CRUZADA.

o ESCRIBIR EN LA PARTE TRASERA TU RUT Y NUMERO DE
TELEFONO.

o SE PUEDE COBRAR POR CAJA O DEPOSITAR EN LA CUENTA
DEL BENEFICIARIO.

o PARADEPOSITAR, SE DEBE ESCRIBIR LA CUENTA EN LA PARTE
TRASERA'Y CRUZAR AL FRENTE.

o NO ES POSIBLE QUE UN CHEQUE NOMINATIVO SEA
DEPOSITADO EN LA CUENTA DE UN TERCERO.

CHEQUE CERTIFICADO

PARA RECIBIR UN CHEQUE CERTIFICADO, DEBES DE VISITAR UNA
INSTITUCION FINANCIERA O UN BANCO Y SOLICITAR LA CERTIFICACION
DEL CHEQUE, ESTO PUEDE INCLUIR LA COMPRA DEL CHEQUE O SU
CERTIFICACION. EL CHEQUE CERTIFICADO TENDRA:

-EL NOMBRE DEL BANCO EMISOR EN LA PARTE SUPERIOR
-EL NOMBRE DEL TITULAR DE LA CUENTA
-UN NUMERO DE CUENTA DEL LIBRADOR



-LA FECHA DE EMISION,
-LA CANTIDAD DEL CHEQUE ESCRITA EN CIFRA Y EN NUMERO

-LA COLETILLA “PAGUESE A LA ORDEN DE” SEGUIDO DEL NOMBRE DEL
BENEFICIARIO

-EL SELLO “CHEQUE CERTIFICADO NO NEGOCIABLE" Y
-LA FIRMA DE DOS FUNCIONARIOS AUTORIZADOS DEL BANCO.

ALGUNOS BANCOS SOLO EMITEN CHEQUES CERTIFICADOS A PERSONAS
CON CUENTAS DE CHEQUES. TANTO CHEQUES
CERTIFICADOS COMO CHEQUES DE CAJA SON EMITIDOS CONTRA FONDOS
GARANTIZADOS, COMO DINERO EN EFECTIVO, UN CHEQUE A TU FAVOR
DEL BANCO DONDE ESTAS SOLICITANDO EL INSTRUMENTO O UN
DEPOSITO EN CUENTA DE ESE BANCO.
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CHEQUE DE CAJA

ESTE CHEQUE, DEBE SER EXPEDIDO POR UNA INSTITUCION BANCARIA Y
SIEMPRE CONTARA CON BENEFICIARIO DIRECTO, NO PODRA SER
EXPEDIDO AL PORTADOR COMO SUCEDE CON LOS CHEQUES COMUNES O
ENDOSARSE POR NINGUNA CAUSA.

EL CONTRATANTE PUEDE TENER O NO TENER CUENTA BANCARIA EN LA
INSTITUCION EL QUE CONTRATA EL SERVICIO, PERO EXISTEN LOS CASOS
EN LOS QUE SI EL CONTRATANTE TIENE CUENTA BANCARIA DISMINUYE O
CANCELA LA COMISION CORRESPONDIENTE, PERO ESTO VARIARIA SEGUN
EL BANCO Y SUS POLITICAS INTERNAS.



ESTE DOCUMENTO SE PUEDE CONSIDERAR COMO UNO DE LOS MAS
SEGUROS QUE EXISTEN DEBIDO A SU NATURALEZA'Y A LO BLINDADO QUE
ESTA PARA SER COBRADO POR TERCEROS.

EL CONTRATANTE PUEDE SER UNA PERSONA FiSICA O UNA PERSONA
MORAL, AL IGUAL QUE EL BENEFICIARIO PUEDE SER UNA PERSONA FiSICA
O PERSONA MORAL.

ANTE LA CIRCUNSTANCIA DEL ROBO DEL DOCUMENTO O PERDIDA DEL
MISMO, ES |INDISPENSABLE QUE SE REALICE LA DENUNCIA
CORRESPONDIENTE CON LA INSTITUCION JERARQUICA ADECUADA, PARA
QUE LEVANTE UN ACTA O CARTA (SEGUN SEA EL CASO), QUE SE UTILIZARA
PARA DENUNCIAR ANTE LAS AUTORIDADES DEL BANCO, QUIENES
REEMBOLSARAN EL CAPITAL CORRESPONDIENTE, PREVIA
COMPROBACION DE DATOS Y CIRCUNSTANCIAS.

ESTOS CHEQUES NO PUEDEN FORMAR PARTE DE UNA CHEQUERA, PUES
SE EMITEN EN FORMA ESPECIAL Y CONCRETA A CADA CLIENTE EN
ESPECIFICO, ESTO AUNQUE SE ENCUENTREN NUMERADOS.
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CERTIFICADO DE DEPOSITO

EL CERTIFICADO DE DEPOSITO ES UN TITULO VALOR QUE DEBE
CONTENER ADEMAS DE LOS REQUISITOS QUE GENERALMENTE DEBE
CONTENER TODO TITULO VALOR, LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN EL
ARTICULO 759 DEL CODIGO DE COMERCIO LOS CUALES SON LOS
SIGUIENTES:

LA REFERENCIA DE SER CERTIFICADO DE DEPOSITO.



EL NOMBRE DEL ALMACEN, INCLUIDO EN LUGAR Y LA FECHA DE
EXPEDICION.

UNA DESCRIPCION DETALLADA DE LAS MERCANCIAS DADAS EN DEPOSITO,
CON DATOS DE IDENTIFICACION.

LA CONSTANCIA DE HABERSE CONSTITUIDO EL DEPOSITO.
LOS COSTOS POR EL DEPOSITO EN EL ALMACEN.

EL COSTO DEL SEGURO Y NOMBRE DEL ASEGURADOR

EL TIEMPO ESTIPULADO PARA EL DEPOSITO.

LA ESTIMACION DEL VALOR DE LAS MERCANCIAS DADAS EN DEPOSITO Y
LOS DEMAS REQUISITOS QUE EXIJAN LOS REGLAMENTOS.
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BONO DE PRENDA

LOS DOCUMENTOS FINANCIEROS (CERTIFICADO DE DEPOSITO Y BONO
DE PRENDA), TAL COMO SE MUESTRA EN LA SIGUIENTE IMAGEN,
DEBERAN CONTENER LO SIGUIENTE:

— LA ALUSION DE SER BONO DE PRENDA Y CERTIFICADO DE DEPOSITO.

— LA DESIGNACION Y LA FIRMA AUTORIZADA DE LA ALMACENADORA.



— EL NUMERO DEL TIiTULO.

— LA DESCRIPCION DE LOS BIENES O MERCADERIAS DEPOSITADOS.
— LA FECHA DE EXPEDICION DEL TiTULO.

— EL PLAZO INDICADO PARA EL DEPOSITO.

— LA MENCION QUE EL DEPOSITO HA SIDO ESTABLECIDO CON
DESIGNACION GENERICA O INDIVIDUAL DE LOS EFECTOS O

MERCADERIAS RESPECTIVOS.

— LA MENCION QUE LAS MERCADERIAS O BIENES COMPONENTES DEL
DEPOSITO ESTAN O NO SUJETOS AL PAGO DE DERECHOS.

— EL LUGAR DEL DEPOSITO.
— RESPONSABILIDADES FISCALES O IMPUESTOS, QUE DEBERA SER IGUAL
PARA EL BONO O LOS BONOS DE PRENDA RELATIVOS Y PARA EL

CERTIFICADO DE DEPOSITO.

— LA MENCION DE LAS TARIFAS O DE LOS DEBITOS A FAVOR DEL
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BONO BANCARIO

LOS BONOS BANCARIOS SON OBLIGACIONES A MEDIO PLAZO (ENTRE3Y 5
ANOS) CON UNA RENTABILIDAD PREESTABLECIDA, POR TANTO SON
TITULOS DE RENTA FIJA. SON PRODUCTOS FINANCIEROS EMITIDOS POR
LA BANCA INDUSTRIAL Y POR LA BANCA COMERCIAL (ASi COMO POR CAJAS
DE AHORRO).

SON CONOCIDOS COMO BONOS DE CAJA SI LOS EMITE LA BANCA
INDUSTRIAL Y COMO BONOS DE TESORERIA SI LOS EMITE LA BANCA
COMERCIAL O LAS CAJAS DE AHORRO.

EN FUNCION DEL EMISOR PUEDEN COTIZAR EN MERCADOS OFICIALES.

LA AMORTIZACION PUEDE REALIZARSE POR SU VALOR NOMINAL O CON
PRIMA DE REEMBOLSO.

LAS EMISIONES DE VALORES ESTAN SUJETAS A LA ELABORACION DE UN
FOLLETO INFORMATIVO QUE RECOGE EL REGIMEN FISCAL APLICABLE, DE
ESTE MODO, EL INVERSOR NO TIENE QUE CALIFICAR EL ACTIVO NI
DETERMINAR POR Si MISMO EL REGIMEN FISCAL APLICABLE DE LOS
VALORES EN LOS QUE INVIERTA.

MODELO DE BONO BANCARIO

Bono Bancario
No. Acta 03 Resolucién: 91. 11-05-2001 No. Serie 16

Monto Autorizado: Q200,000.00
Titulo al: PORTADOR.

Valor Nominal: Q1.000.000

Monto serie: 10 series de Q100,000.00
Capital Pagado: Q140,000,000.00
Reservas de Capital: Q28,000,000.00

Plazo: 36 meses. Vencimiento: 02 de mayo del afo 2022
Formas de Amortizacion: Mensual.

Fechas de pago: Los dias 5 de cada mes, a partir del 11 de junio del
ano 2018.

Garantias: Bien inmueble. Edificio ubicado en 3ra avenida 8-12 zona 3
de la ciudad de Quetzaltenango.

Inscrito bajo el niumero UNO, del folio DOS, del libro TRES del
Registro de la Propiedad de Quetzaltenango.

Quetzaltenango 10 de Abril del afno 2018

Firma autorizada Firma Autorizada
Presidente del Banco Gerente
General



ACCIONES

EL LIBRO DE ACTAS Y LIBRO DE MATRICULA DE ACCIONES SON LOS DOS LIBROS
SOCIETARIOS QUE DEBEN LLEVAR LAS SOCIEDADES ANONIMAS.

ESTOS LIBROS DEBEN ESTAR LEGALIZADOS PARA SU USO.

EN EL CASO DEL LIBRO DE MATRICULA DE ACCIONES SE DEBE REGISTRAR LA
CANTIDAD DE ACCIONES QUE TIENE UN ACCIONISTA.

ADEMAS, SE DEBE REGISTRAR CUALQUIER MODIFICACION O MOVIMIENTO QUE
EXISTA CON LAS ACCIONES DE LA EMPRESA.

LAS ACCIONES ES LA PORCION DE LA “TORTA” (CAPITAL SOCIAL DE LA EMPRESA)
QUE TIENE UNA EMPRESA, SOCIO O PERSONA DE UNA SOCIEDAD.

ESTAS ACCIONES TIENEN UN VALOR NOMINAL QUE PUEDE SER S/ 1 (SOL) O S/ 10
O S/ 100 (SOLES).

CADA EMPRESA INDICA DICHA INFORMACION EN SU TESTIMONIO Y/O MINUTA DE
CONSTITUCION.

UNA DE LAS VENTAJAS DE LAS SOCIEDADES ES QUE LOS ACCIONISTAS PUEDEN
VENDER ACCIONES.
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PAGARE

UN PAGARE BANCARIO ES UN DOCUMENTO FISCAL MEDIANTE EL CUAL
LAS EMPRESAS O ENTIDADES JURIDICAS SE COMPROMETEN A PAGAR UNA
DETERMINADA CANTIDAD DE DINERO. ES TAMBIEN CONOCIDO COMO UNA
‘PROMESA DE PAGO’. ESTE DOCUMENTO SE USA DE FORMA HABITUAL EN
LAS TRANSACCIONES COMERCIALES ENTRE EMPRESAS. CON ESTE,
EL COMPRADOR, QUE SERA EL QUE EMITE EL PAGARE, ADQUIERE
UN COMPROMISO DE PAGO, DE FORMA INCONDICIONAL, CON
EL VENDEDOR O BENEFICIARIO DEL PAGARE.
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1- DENOMINACION DE LA ENTIDAD Y OFICINA LIBRADA.

2- EL VENCIMIENTO ES UNA DE LAS MAS PARTES MAS IMPORTANTES.

3- IDENTIFICACION DE LA PERSONA A LA CUAL SE DEBE DIRIGIR EL PAGO.
4- NUMERO DE SERIE Y NUMERO DE DOCUMENTO DEL PAGARE.

5- CODIFICACION DEL NUMERO DE SERIE Y DOCUMENTO.



6- LA FECHA Y LUGAR DE EMISION DEL PAGARE.

7- LA PROMESA DE PAGO Y EL IMPORTE CONSIGNADO EN CIFRAS.

8- CUENTA DEL CLIENTE Y CODIGO IBAN DE LA CUENTA LIBRADA.
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