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Introduccion

Este presente trabajo se recaude informacién investigativa de Microsoft
Word, Si, el programa el que hice este trabajo y todas las anteriores.

El Word, como decimos normalmente, es una aplicacién que contiene la
mayoria de las computadoras, aqui se encontrara las razones y las
descripciones del porque él Word ha sido tan revolucionario y necesitado por
las personas.

Entendamos los beneficios de este software, porque sin duda es parte crucial
para nuestros trabajos de oficina, escuela, entre otros.



Microsoft Word

Word es un término inglés que puede traducirse como “palabra”. Su
uso en nuestra lengua, de todos modos, se vincula al nombre de un
programa informatico desarrollado por la compaiiia estadounidense
Microsoft.

Microsoft Word es un software (un programa de informatica) creado
por Microsoft Corporation, para el procesamiento de textos en 1981. Las
primeras versiones fueron para MS-DOS; y en el aino 1989 salié al mercado la
primera version de Word para el sistema operativo Windows, convirtiéndose
hasta el dia de hoy en el procesador de textos mas utilizado del mercado,
sobre todo para el hogar y las tareas relacionadas a la ofimatica.

Forma parte del paquete de Microsoft Office, junto con sus hermanos
Microsoft Powerpoint, Outlook y Microsoft Excel (para hojas de calculo).

Microsoft Word permite al usuario escribir textos, monografias, articulos de
una manera ordenada, entre otros. Se puede elegir el formato de letra
(segun el estilo de lo que quiero hacer) resaltando en negrita y/o cursiva y en
cierto tamafio mediante comandos o iconos visibles. A su vez, permite que se
configure el tamafio de la hoja y la disposicidén de la misma, ya sea vertical u
horizontal.

Entre las principales razones que vienen a explicar el éxito de ese
software podemos destacar las siguientes:

e -lLa edicion del texto es realmente sencilla y se puede acometer
recurriendo al empleo de una larga lista de recursos.



e -Su apariencia y uso es muy facil, con conocimientos basicos se puede
emplear sin problema.

e -Da la posibilidad de poder visualizar el resultado final del trabajo antes
de ser impreso.

e -Cuenta con herramientas muy utiles a la hora de obtener un resultado
estupendo. Nos referimos tanto al corrector ortografico como a los
distintos estilos y formatos.

e -Se pueden emplear atajos de teclado, con combinacion de teclas, que
consiguen que el trabajo sea mucho mas rapido.

Cabe resaltar, que Word no es un simple procesador de textos, pues
habilita al usuario a insertar imagenes que revaloricen lo que se esta
escribiendo o que se realicen graficos de torta explicativos para demostrar
estadisticas mediante la representacion de los porcentaje.

Microsoft Word no es solamente util por su variedad de formatos y
aplicaciones sino que resulta esencial como herramienta el corrector
ortografico porque permite que al usuario ver si cometio un error de tipeo o
de gramatica y sintaxis, ya que resalta en rojo o azul palabras en caso de que
el programa detecte posibles errores ortograficos y/o gramaticales.

Microsoft Word puede interactuar con otros programas del Paquete Office
como lo es el caso del Excel, habilitando que se peguen graficos y datos que
provengan de planillas de calculo de una manera sencilla.

éComo se accede al Word en la computadora?



Para abrir Word se debe realizar “doble click” en el icono de acceso directo
correspondiente. Este icono puede encontrarse en el Menu Inicio — Microsoft
Office, y generalmente también en el Escritorio (Desktop).

A nivel general, puede decirse que Word es una aplicacidon que permite
redactar todo tipo de textos, eligiendo entre multiples tipografias (fuentes) y
modificando el tamano y el color de las letras. También cuenta con un
corrector ortografico incorporado, un contador de palabras y muchas otras
herramientas.

Tanto a nivel personal como profesional, Word se ha convertido en una
herramienta clave para muchisimos individuos. Y es que lo emplean para
crear su curriculum, hacer trabajos, redactar presentaciones, realizar
informes, escribir cartas...



Conclusion:

En conclusidn a este trabajo, comprendemos un poco que él Word es util en
muestra vida diaria y que sin duda es la aplicacion mas usada, dependemos
del Word para escribir y redactar trabajos de manera un poco sencilla y hasta
agradable, ya que contiene diversas herramientas que permite hacer del
texto usar a nuestro antojo.

Simplemente es maravilloso lo que él Word hace, aunque claro, esta
aplicacion solo facilita la forma de elaborar trabajos de manera virtual, el
escrito tradicional es algo que no se puede dejar atrds y que es igualmente
importante.
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