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WINDOWS 

Windows es un sistema operativo 

desarrollado por la empresa de 

software Microsoft Corporation, el 

cual se encuentra dotado de una 

interfaz gráfica de usuario basada 

en el prototipo de ventanas 

USO 

Una ventana representa una tarea 

ejecutada o en ejecución, cada 

una puede contener su propio 

menú u otros controles, y el 

usuario puede ampliarla o 

reducirla mediante un dispositivo 

señalador como el ratón o mouse. 

MOUSE 

• Apuntar: mover el 

puntero a un lugar 

concreto de la pantalla 

• Hacer clic 

• Arrastrar 

• Hacer doble clic 

TECLADO 

Combinaciones de teclas de sistema 

deWindows 

 F1:Ayuda CTRL+ESC: abrir el menú Inicio 

ALT+TAB: cambiar entre programas abiertos 

ALT+F4:salir del programa SHIFT+SUPR: 

eliminar un elemento permanentemente 

Logotipo de Windows+L: bloquear el equipo 

(sin usar CTRL+ALT+SUPR)    

Acceso a la ayuda 

de windows 

Sirve para ubicar las cosas de una mejor 

manera y mas rapidamente 

Buscar ayuda: escribe una pregunta o unas 

palabras clave en el cuadro de búsqueda de 

la barra de herramientas para encontrar 

aplicaciones, archivos, configuración, y 

obtendrás ayuda de la Web. 

USO 

Todos necesitamos ayuda de 
vez en cuando. Además, las 
cosas cambian con frecuencia 
de una versión a la siguiente. 
Los trucos y métodos que 
aprendió puede ser que ya no 
funcionen. La tendencia actual, 
es poner todos los recursos 
para contestar a sus preguntas 
directamente en la 
computadora, en lugar de ser 

impresas. 


