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Introducción 

En este mapa analizaremos con detalle lo que es  

La gramática es el estudio de las reglas y principios que 

gobiernan el uso de las lenguas y la organización de 

las palabras dentro de unas oraciones y otro tipo 

de constituyentes sintácticos. 

La gramática es parte del estudio general del lenguaje 

denominado lingüística. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://es.wikipedia.org/wiki/Lengua_natural
https://es.wikipedia.org/wiki/Palabra
https://es.wikipedia.org/wiki/Oraci%C3%B3n_(gram%C3%A1tica)
https://es.wikipedia.org/wiki/Constituyente_sint%C3%A1ctico
https://es.wikipedia.org/wiki/Ling%C3%BC%C3%ADstica


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Punto: señala la pausa 

con que se da fin al 

enunciado. Existen tres 

clases de puntos: el 

punto y seguido, el 

punto y aparte y el 

punto y final. 

Coma: indica una 

pausa breve que se 

produce dentro del 

enunciado y se 

emplea para: aislar el 

vocativo del resto de 

la oración. 

Punto y coma: 

indica una pausa 

superior a la 

marcada por la 

coma e inferior a la 

señalada por el 

punto. 

Dos puntos: detienen 

el discurso para llamar 

la atención sobre lo 

que sigue y esto se 

emplea en: después de 

enunciar una 

enumeración. 

Puntos suspensivos: 

suponen una 

interrupción de la 

oración o un final 

impreciso. 

Signo de interrogación y 

exclamación: se emplean 

para delimitar enunciados 

interrogativos o 

exclamativos directos e 

interjecciones. 

Paréntesis: se emplean 

para cerrar elementos 

incidentales o aclaratorios 

que se intercalan en un 

enunciado. 

Corchetes: se utilizan de 

forma parecida a los 

paréntesis que incorporan 

información 

complementaria o 

aclaratoria.  

Raya o guion largo: Para encerrar 

aclaraciones que interrumpen el 

discurso. En este caso se coloca 

siempre una raya de apertura y 

otra de cierre al final. Las rayas 

pueden sustituirse por paréntesis o 

por comas, según como el que 

escribe perciba el grado de 

conexión entre los elementos.  

Comillas: para producir 

citas, para no repetir 

un texto etc. 

Reglas de puntuación 



 

PUNTO 

Luego de mencionar una abreviatura se incluye un punto por consenso hace comprender que lo 

que se dijo una abreviatura. 

 

USO DE LA COMA 

Separar los miembros de una enumeración, menos los que están precedidos por alguna de las 

conjunciones: y, e, o, u. 

También se coloca coma en el encabezamiento de las cartas, entre el lugar y la fecha. 

Uso del punto y coma 

Para separar los elementos de una enumeración cuando se trata de expresiones complejas que 

incluyen comas en su redacción. 

Para separar oraciones yuxtapuestas, si son muy largas o llevan comas en su redacción. 

USO DE LOS DOS PUNTOS 

Después de enunciar una enumeración. 

Para cerrar una enumeración, antes del anafórico que los sustituye. 

Antes de una cita textual. 

Después de las fórmulas de saludo en las cartas y documentos. 

También se emplean los dos puntos para separar la ejemplificación del resto de la oración. 

 

USO DE LOS PUNTOS SUSPENSIVOS 

Al final de enumeraciones abiertas o incompletas, con el mismo valor que la palabra etcétera. 

Cuando se quiere expresar que antes de lo que va a seguir ha habido un momento de duda, temor 

o vacilación. 

En ocasiones la interrupción del enunciado sirve para sorprender al lector con lo inesperado de la 

salida. 

Para dejar un enunciado incompleto y en suspenso. 

 

USO DE LOS SIGNOS DE INTERROGACIÓN Y EXCLAMACIÓN 

Se emplearán dos, uno para indicar la apertura (¿i) y otro para indicar el cierre (?!) estos signos se 

colocan al principio o final del enunciado interrogativo y exclamativo respectivamente. 



Después de los signos que indican cierre de interrogación o exclamación no se escribe punto. 

 

USO DE LOS PARÉNTESIS 

Se interrumpe el sentido del discurso con una aclaración o elemento incidental, sobre todo si es 

largo o de escasa relación con lo anterior o posterior. 

Si se intercala algún dato: fechas, lugares, significados de siglas, el autor u obra citados, etc. 

Se desea introducir alguna alternativa en el texto. Puede encerrarse en el paréntesis una palabra 

completa o solo uno de sus segmentos. 

USO DE LOS CORCHETES 

Se introduce alguna aclaración dentro de un texto que ya está encerrado entre paréntesis. 

No caben en una línea las últimas palabras de un verso. En este caso, solo se escribe con corchete 

de apertura. 

Se quiere hacer constar que falta una parte del texto que se transcribe; dentro de los corchetes se 

escriben tres puntos. 

USO DE LA RAYA O GUION LARGO 

 

Para señalar cada una de las intervenciones de un diálogo, sin mencionar el nombre de la persona 

o personaje al que corresponde. Para introducir o encerrar los comentarios o precisiones del 

narrador a las intervenciones de los personajes, se coloca una sola raya delante del comentario del 

narrador, sin necesidad de cerrarlo con otra, cuando las palabras del personaje no continúan 

inmediatamente después 

 

USO DE LAS COMILLAS 

Hay distintos tipos de comillas que se emplean indistintamente, pero se alternan cuando deben 

usarse en un texto ya entrecomillado. Las comillas se emplean: Para reproducir citas textuales. 

Para no repetir un texto. 

Para indicar que una palabra o expresión es impropia, o de otra lengua, o que se usa irónicamente 

o con un sentido especial. 

Para citar títulos de artículos, poemas, cuadros etc. 

 

 

 

 



CONCLUSION 

 

En este trabajo hemos considerado las reglas y ejemplos para cada signo de puntuación que se 

presentaron hemos observado que el lenguaje es la forma de expresarnos independientemente 

del área que se desempeñe también ayuda mejorar nuestra redacción y en suma nos permite 

enriquecer nuestra capacidad lingüística  

Para finalizar vale la pena destacar la importancia que tiene la gramática en lo general y en lo 

individual las reglas de puntuación 
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