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CUADRO SINOPTICO

HIPERVINCULOS

TIPOS DE HIPERVINCULOS

e Hipervinculo de textos

eHipervinculo de

. . imagenes
Un hipervinculo es un

enlace, normalmente entre
dos paginas web de un
mismo sitio.

e Hipervinculo local e
interno



ACCIONES

Una herramienta que puedes utilizar
para conectarte a pagina web, archivo
direccidn de correo electrdnico.
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Botones de accion

BOTONES DE ACCION

Estos enlaces se pueden ajustar y
agregar a una presentacion para realizar @
enlaces y sonidos . Formas {




Una plantilla o dispositivo que

PASOS PARA ABRIR ! v
proporciona una separacion entre la
PLANTILLLA forma o estructura y el contenido.

: . » Archivo nuevo » En la pestaia disefo
P Abrir presentaciéon en blanco ., : o . "
» Presentacidn en blanco P Seleccione tamafo de diapositiva

P Elija la orientacion de paginas y P En la pestaia vistas . ; . "
; : : . , P Seleccione patrén de diapositiva
las dimensiones que requiera » En el grupo vistas patron

TEMAS DE | &
WORD
2013

E

TIPOS DE
PLANTILLA




PATRONES

El patron de diapositivas es la
PASOS PARA diapositiva superior en el panel de
SELECCIONAR miniaturas situado en el panel de la

esquina de la venta

Cuando el patrdon de diapositivas se
modifique, todas la diapositivas que se
basen en dicho patrdén reflejaran varios

cambios.

» 1. Patron de disenos

P 2. Patron de diapositivas

Patron deﬂ

diapositivas documentos de notas - Guias
Vistas Patrén Maostrar




CONFIGURACION DE LA PRESENTACION

CON DIAPOSITIVA
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Especificaciéon de como mostrar la presentacion a la audiencia :

Las diapositivas son un método I

. o 2 J
efectivo para una presentacion -~

personalizada,

1

Presentacion para una audiencia en completo :
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’@ -8l - Taller pluma y I3pizppts - Microsoft PowarPoint
: Iicio  Imsertar  Diseho  Animagones
Cunsificador de Gapostivas | I Patidn de ciapestmas
L Patrdn de documentos
s ] Patebn e notas
esertacdn

Ver la presentacidn desde un disco duro o pantalla completa

—

Presentacion de la asociacionpagsi z s
* Los miembros del comité bereniacion delay
* Los cursos y los talleres anisticos

* Los cussillos

+ Las salidas culturales

Use en la seccion mostrar diapositivas para especificar que I
diapositivas estdn disponibles en una presentacién 1

o



REPRODUCIR NARRACIONES

Las narraciones y los intervalos pueden
mejorar una presentacion
autoejecutable o basada en web.

Si tiene una tarjeta de sonido
microfono y altavoces y opcionalmente
una cdmara web puede grabar la
presentacién de PowerPoint.

Pasos para reproducir la grabacion en
presentacion con diapositivas

*En opciones —> Activar pestaia
grabacion

ePestafia archivo—> Clic en opciones

eCuadro dialogo opciones - Clic en la
pestafia personalizar cinta




CONTROLES MULTIMEDIA

Reproducir el Video en secuencia de clic
Para controlar como se reproduce el

video, use las opciones de la pestaiia
reprod:i~cisAn Aals cintg

OPCIONES DE VIDEO

* Reproducir un video a pantalla completa (De forma que ocupe toda la diapositiva es
posible aparezca distorsionado)

eCambiar el tamafio de un video (Si no desea reproducir una pelicula a pantalla puede
cambiar a su tamafo a las dimensiones que desee.

eEstablecer el volumen de un video (bajo, alto, medio, silencio)




CREAR DOCUMENTOS PDF Y HTML

Junto a los formatos DOCY XLS de
WORD y EXCELL. Los documentos PDF
son los mas empleados en entornos
profesionales y laborales

Los documentos PDF sirven para
digitalizar y guardar facturas albaranes,
contratos y cualquier documentacién

Para crear el documento HTML utilice
uno de los siguientes métodos
WORD 2003
En el panel de tareas
» Nuevos documento
» Clic de la pagina Web nueva
» Clic en archivo—> Clic en guardar




CREAR DE PRESENTACIONES
AUDIOVISUALES

Presentacién2 - Microsoft PowerPoint Herramientas de audio.

Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Acrobat Formato Reproduccién

i Correcciones - H L7 contorno de imagen ~ Ol Traer adelante - |2 - @ 7l 135 cm

&% Color ~ B : ; lzl ; f‘ : L) Efectos de laimagen = Ll Enviar atras - Iy

o Recortar =1
58] Efectos artisticos - 3 ~ 2 Disefio de imagen i, Panel de seleccion Sk ~ oriar &3 135 cm

Ajustar Estilos de imagen ] Qrganizar Tamafio

VA2 1110+ B B 1 2 D2 6 8D 2 | Imégenes predisefiadas

Buscar:

Los resultados deben ser:

‘T\pos de archivos multimedia seleccionados

Incluir contenido de Office.com
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DYoulube ™ | Buscar
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Aplausos Teléfono

Cémo hacer un video en PowerPoint 2010 v 2013
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&) Buscar mas en Office.com

‘ Haga CliC para agregar notas = e Sugerencias para buscar imdgenes
(ﬁ Espafiol (Méxica) [B|ER A & 46% ®—U—‘4(:) E
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