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Un hipervínculo es un 
enlace, normalmente entre 
dos páginas web de un 
mismo sitio. 

TIPOS DE HIPERVINCULOS 

• Hipervínculo de textos 
 
•Hipervínculo de 
imágenes 
 
• Hipervínculo local e 
interno 
 

HIPERVINCULOS 



ACCIONES 

BOTONES DE ACCION Una herramienta que puedes utilizar 
para conectarte a pagina web, archivo  

dirección de correo electrónico. 

Estos enlaces se pueden ajustar y 
agregar a una presentación para realizar 

enlaces y sonidos . 



plantillas 

PASOS PARA ABRIR 
PLANTILLLA 

Una plantilla o dispositivo que 
proporciona una separación entre la 

forma o estructura y el contenido. 

►Abrir presentación en blanco ►Archivo nuevo  
►Presentación en blanco 

► En la pestaña diseño 
►Seleccione  tamaño  de diapositiva 

►Elija la orientación de páginas y 
las dimensiones que requiera  

►En la pestaña vistas 
►En el grupo vistas patrón 

►Seleccione  patrón de diapositiva 

TIPOS DE 
PLANTILLA 



PATRONES 

PASOS PARA 
SELECCIONAR  

El patrón de diapositivas  es la 
diapositiva superior en el panel de 

miniaturas situado en el panel de la 
esquina de la venta 

► 1. Patrón de diseños 

►2. Patrón de diapositivas 

Cuando el patrón de diapositivas  se 
modifique, todas la diapositivas que se 
basen en dicho patrón reflejaran varios 

cambios. 



Configuración de la presentación 
con diapositiva 

Especificación de como mostrar la presentación a la audiencia 

Presentación para una audiencia en completo 

Ver la presentación desde un disco duro o pantalla completa 

Use en la sección mostrar diapositivas para especificar que 
diapositivas  están disponibles en una presentación 

Las diapositivas son un método  
efectivo para una presentación 

personalizada, 



Reproducir narraciones  

Las narraciones  y los intervalos pueden 
mejorar una presentación 

autoejecutable o basada en web.  
Si tiene una tarjeta de sonido 

micrófono  y altavoces y opcionalmente  
una cámara web  puede grabar la 

presentación de PowerPoint. 

Pasos para reproducir la grabación en 
presentación con diapositivas  

•En opciones  → Activar pestaña 
grabación 

•Pestaña archivo→ Clic en opciones 

•Cuadro dialogo opciones → Clic en la 
pestaña personalizar cinta 



Controles multimedia 

Para controlar como se reproduce  el 
video, use las opciones de la pestaña 

reproducción  de la cinta 
 

Reproducir el Video en secuencia de clic 
 
 
 
 

• Reproducir un video a pantalla completa (De forma que ocupe toda la diapositiva es 
posible aparezca distorsionado) 

 
•Cambiar el tamaño de un video (Si no desea reproducir una película  a pantalla puede 

cambiar a su tamaño a las dimensiones que desee. 
 

•Establecer el volumen de un video (bajo, alto, medio, silencio) 

OPCIONES DE VIDEO 



CREAR DOCUMENTOS PDF Y HTML 

Junto a los formatos  DOC Y XLS de 
WORD y EXCELL. Los documentos PDF 
son los mas empleados en entornos  

profesionales y laborales 

Los documentos PDF sirven para 
digitalizar y guardar facturas albaranes, 
contratos y cualquier documentación  

Para crear el documento HTML utilice 
uno  de los siguientes métodos 

WORD 2003 
En el panel de tareas  
►Nuevos documento 

► Clic de la pagina Web nueva 
►Clic en archivo→ Clic en guardar 



CREAR de presentaciones 
audiovisuales 
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