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_En la pestafia Disefio,
haga clic en Columnas.
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\, | Insertar una imagen en Word

f 9 Fliminar ¢l fondo de la imagen En

Word

2. Hacer correcciones 3 la imagen
4, Flectos artisticos de la imagen

5. Comprimir las imégenes en Word
. Restablecer Imagen en

Insertar
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Bésicamente, los
glementos gréficos
SmartArt  estan disefiados
para texto y los gréficos
pstan  disefiados  pard
nimeros.
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Haga cic en [Insertar >
Gréfico. Haga clic en el tipo
de grdfico y luego haga
doble clic en el gréico que

quiera.

Para cambiar el disefio O el
formatn de una O varias
pagines  del documento  SE
pueden  utlizar sains  de
seccidn

Haga cic en Insertar y en
Encabezado o Pie de pagina.
Haga cic en e disefin que

quiera usar.
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