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POWERPOINT
— DEL SIGLO XX!
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INSERTAR UN HIPERUINCULO A UN ARCHIVO

Q . . s * 2
*1.-Clic en donde se inserta el hipervinculo 2.-un menu

*3.-seleccionar la opcion Hipervinculo

*1.-flecha despegable *2 - Buscar en *3.- ubicacién del archivo en tu computador

*Seleccionar y clic aceptar.
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ACCIONES

_ Los botones se pueden agregar y ajustar a una presentacion,

para realizar enlaces, reproducir sonidos o realizar alguna otra accién.
*insertar diferentes botones de accién en una diapositiva.

*vincular de nuevo todas las diapositivas.

PLANTILLAS

*Abrir una presentacion en blanco.

* 1.-Pestafia disefio. *2.-seleccione tamafio de diapositiva.

*elegir orientacion de pagina.

*1.-clic En la pestafia vista. * 2.-grupo vistas patron.

*3.- seleccione patrén de diapositivas.
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S R Aghegan temas colohides

*clic en temas. * elegir un tema de la galeria. *barra de despldzo pdra mds

PATRONES
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Seleccione la pestafia Vista n

Regla

Patrén dea A continuacién, seleccione el botén Patrén de diapositivas

diapositivas documentos de notas Guias

Vistas Patron Mostrar
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patrén — T @
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CONFICURACION DE LA PRESENTACION CON
DIAPOSITIUA

Para realizar una presentacion a una audiencia en directo

Pasol *clic en redlizada por un orador
Desde un disco duro o CD * clic en Examinada de forma individual (ventana).
Pasol- m
*seccion Mostrar diapositivas
Paso2- *haga clic en todo para mostrar todas
Deca3 *haga clic en presentacion personalizada, para personalizar
dso.o-
Opcienes de phesentacién
Archivo de animacién y sonido:
Pasol-

*seleccione la casilla de verificacién Repetir hasta presionar 'Esc'

*clic en mostrar sin animacion si no desea.




REPRODUCIR NARRACIONES

_ Pueden mejorar una presentacion autoejecutable o basada en web.

PASOI- *Active la pestaia Grabacion * en cinta de opciones.
PASO2: *archivo. *clic en pestafia de
PASO3: *clic en personalizar cinta de la izquierda.

PASO4: *cuadro derecho.  *clic en casilla de grabacidn.

PARA CRABAR

*Seleccione grabar presentacion con diapositiva.




CONTROLES MULTIMEDIA

CONTROLAR UN VIDEO

e Irala pestafia de reproduccion de PowerPoint

REPRODUCIR UN UIDEO EN LA SECUENCIA DE CLICS,

*En la vista Normal *clic en el marco del video de |a diapositiva.
PASOL. P

PAS02--

*En herramientas de video. *pestafia reproduccion.

*grupo Opciones de video. *en la lista Inicio, seleccione una opcion.

=W En haga cic en secuenal

En haga chc en secuenca

Automaticamente

Cuando hacecicen




REPRODUCIR UN VIDEO A PANTALLA COMPLETA

PASO(- *En la vista

* Clic en el marco de la pelicula en la diapositiva

*En Herramientas de video. * Opciones de video de la pestaiia Edicion

PASO2.-

*active la casilla Reproducir a pantalla completa

CAMBIAR EL TAMANO DE UN UIDEO

PASOL-
*En la vista normal.
*seleccione el video cuyo tamafio desea cambiar
PARA ESPECIFICAR UNAS PROPORCIONES DE ANCHO Y ALTO PRECISAS PARA UN UIDEO:
e iraherramienta de video
PASOL- e Enla pestana formato
e En el grupo tamano
e Clic en cuadro de dialogo
e Entamanoy giro
e Escribir alto y ancho
e En altos escala y en ancho tamaiio.
UER UNA UISTA PREUIA DEL VIDEO
PASOIL.-

*En la vista Normal, haga clic en el marco del video

*Haga clic en Reproducir.




ESTABLECER EL UOLUMEN DE UN UIDEO
PASO(- *En Herramientas de video.
* Grupo Opciones de video.

* Pestana Edicion.

*clic en Volumen.

CREAR DOCUMENTOS PDF Y HTML

C SON LOS MAS EMPLEADOS EN ENTORNOS PROFESIONALES Y

— i LABORALES.

\ *pueden leerse en cualquier
dispositivo.

R_

*|as contrasefias no se puede editar.

i liﬂglfff

*facil de crear.

*puede digitalizar y guardar.

* Se guarda a pdf en archivo, guardar como y pdf.

CREAR EL DOCUMENTO HTML

PASOL-

*Inicie Word 2003.  *Haga clic en archivo.

PASO?2.- *clic en Guardar como pagina Web. *En el cuadro nombre de archivo.

*escriba el nombre del archivo. *haga clic en Guardar.




ACRECAR TEXTO [ HIPERVINCULOS AL DOCUMENTO HTML

PASOI.- *Abra el documento HTML
PASO2 - *Haga clic en archivo. *clic en Abierto.
PASO3.- *Busque su articulo guardado. *"Crear en documento HTML"
PASO4.-
*Haga clic en el archivo. *haga clic en Abrir.
ACRECAR UNA IMACEN AL DOCUMENTO HTML
* a .z * .
PASO(- Coloque el punto de insercion * en donde desea la imagen
*Haga clic en Insertar, Imagen.  *clic en imagenes predisefiadas.
PASO2.-
PASO3.- *haga clic en Busqueda.

CREAR DE PRESENTACIONES AUDIOUVISUALES

*Estableceremos la presentacion de video del tema.




PRLEZI

Es una aplicacién multimedia pard credr presentaciones dindmicas y origindles

Funciond a modo de lienzo dbierto en el que poder organizar y distribuir diferentes elementos o animaciones

que posteriormente serdn visudlizadds como un todo.




BIBLIOCRAFIA

*ANTOLOGIA DE UDS

*https//conceptode/powerpoint/

*https//supportmicrosoftcom/es-es/office/agregar-un-
hiperv%C3%ADnculo-a-una-diapositiva-239cocI4-d52f-480c-
99ae-8bOacf /dfodd



