
 

 

 

Comitán de Domínguez, 4 de diciembre de 2020 



 

 

 

 

  

 

  

 

 

 Es un Programa de presentación, desarrollado por la  

Empresa Microsoft. 

 

                                                                                                                                

 

 

                   

 

  

  
  
  
 

 
 
 
 
 

 

 

Programa power point 

* Integrado en 

* Con 

*Utilizados en:     



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 Primera versión :  * En 1990 *Disponible para: 

*Windows (primera vez) 

 Tercera  versión :  

*  En 1993 
*primera aplicación  *requerida por:  

 Cuarta versión :  * En 1994  quinta versión :  * En 1995 



 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

*incluía   
*En 2001, Microsoft lanzó:  

Versión 2002 *fue seguida por:  *guardar en CD  

PowerPoint 2007 *introdujo:  *pantallas   *galerias  

PowerPoint 2010  

* editar vídeos * crear mejores animaciones 
*diapositivas en 

3D, 



 

 

 

  

 

 

                           *clic en el objeto                           *agregar hipervínculo  

  

 

                             *Al lado izquierdo del cuadro    *elige Lugar de este documento. 

 

 

 

  

 

 

 

  

                              

 

  

 

 

 

 

Hipervínculos 

Paso1: 

Paso2: 

Paso3: 

*1.-listado con los nombres                
* 2.-Diapositivas     

*3.-elegir donde te lleva hipervínculo              *4.-aceptar  



 

 

       

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 1: *1.-Clic en donde se inserta el hipervínculo  *2.-un menú     

*3.-seleccionar la opción Hipervínculo 

Paso 2: *1.-cuadro de hipervínculo   *2.-lado izquierdo  *3.-elige archivo   

Paso 3: *1.-flecha despegable   *2.- Buscar en  *3.- ubicación del archivo en tu computador 

Paso 4: *Seleccionar y clic aceptar. 



 

 

 

 Los botones se pueden agregar y ajustar a una presentación, 

para realizar enlaces, reproducir sonidos o realizar alguna otra acción. 

 

*insertar diferentes botones de acción en una diapositiva.             

 

*vincular de nuevo todas las diapositivas. 

 

 

 

 

 

 *Abrir una presentación en blanco.        

 

 * 1.-Pestaña diseño.   *2.-seleccione tamaño de diapositiva.    

*elegir orientación de página. 

 

 *1.-clic En la pestaña vista.   *   2.-grupo vistas patrón.     

*3.- seleccione patrón de diapositivas.   

 

  

 

 

Acciones 

Que hacen : 

PLANTILLAS 

Paso1: 

Paso2: 

Paso3: 



Agregar temas coloridos 

 

*clic en temas.                   * elegir un tema de la galería.                         *barra de desplazo  para mas  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso4: 

PATRONES 
 

Paso1: 
1.-*Seleccione pestaña de vista  2.-*seleccione patrón de diapositivas 

3.-*Diseños aparece debajo de 
patrón  



  

 

 

Para realizar una presentación a una audiencia en directo 

 

 *clic en realizada por un orador   

 

Desde un disco duro o CD               *    clic en Examinada de forma individual (ventana). 

 

 

 

Mostrar diapositivas 

           *sección Mostrar diapositivas     

 

 *haga clic en todo para mostrar todas  

 

 *haga clic en presentación personalizada, para personalizar  

 

 

Opciones de presentación 
 

Archivo de animación y sonido: 

  

 *seleccione la casilla de verificación Repetir hasta presionar 'Esc' 

 *clic en mostrar sin animación si no desea. 

CONFIGURACIÓN DE LA PRESENTACIÓN CON 

DIAPOSITIVA 
 

Paso1: 

Paso1.- 

Paso.2- 

Paso.3- 

Paso.1- 



 

 

 Pueden mejorar una presentación autoejecutable o basada en web. 

 

 *Active la pestaña Grabación           * en cinta de opciones. 

 

 *archivo.                                                             *clic en pestaña de 

opciones.  

 

          *clic en personalizar cinta de la izquierda. 

 

         *cuadro derecho.      *clic en casilla de grabación.  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Para grabar  

*Seleccione grabar presentación con diapositiva.  

 

 

REPRODUCIR NARRACIONES 

Que son: 

PASO1: 

PASO2: 

PASO3: 

PASO4: 



 

 

 Ir a la pestaña de reproducción de PowerPoint  

 

 

Reproducir un vídeo en la secuencia de clics, 

 

 *En la vista Normal        *clic en el marco del vídeo de la diapositiva. 

 

 

 *En herramientas de vídeo.   *pestaña reproducción.    

 *grupo Opciones de vídeo.   *en la lista Inicio, seleccione una opción. 

 

 

 

 

CONTROLES MULTIMEDIA 

Controlar un video  

Paso1.  

Paso2.- 



Reproducir un vídeo a pantalla completa 

 

 *En la vista 

Norma.       

 

                              *En Herramientas de vídeo.       * Opciones de vídeo de la pestaña Edición 

 *active la casilla Reproducir a pantalla completa 

 

Cambiar el tamaño de un vídeo 
 

  

 

*En la vista normal.    

*seleccione el vídeo cuyo tamaño desea cambiar 

 

 

Para especificar unas proporciones de ancho y alto precisas para un vídeo: 

 ir a herramienta de video  

 En la pestaña formato 

 En el grupo tamaño 

 Clic en cuadro de dialogo 

 En tamaño y giro 

 Escribir alto y ancho 

 En altos escala y en ancho tamaño. 

 

 Ver una vista previa del vídeo 

 *En la vista Normal, haga clic en el marco del vídeo 

 *Haga clic en Reproducir. 

Paso1.- 

Paso2.- 

* Clic en el marco de la película en la diapositiva 

Paso1.- 

Paso1.- 

Paso1.- 



                  Establecer el volumen de un vídeo 

*En Herramientas de vídeo. 

* Grupo Opciones de vídeo. 

* Pestaña Edición. 

*clic en Volumen.      

 

 

 

 

  

 

 

*pueden leerse en cualquier 

dispositivo. 

*las contraseñas no se puede editar. 

*fácil de crear. 

*puede digitalizar y guardar. 

                                                * Se guarda a pdf en archivo, guardar como y pdf. 

  

 

 

 

 *Inicie Word 2003.      *Haga clic en archivo. 

              *clic en Guardar como página Web.   *En el cuadro nombre de archivo. 

              *escriba el nombre del archivo.   *haga clic en Guardar. 

  

Paso1.- 

CREAR DOCUMENTOS PDF Y HTML 

Son los más empleados en entornos profesionales y 
laborales. 

CREAR EL DOCUMENTO HTML 

Paso1.- 

Paso2.- 



Agregar texto e hipervínculos al documento HTML 

*Abra el documento HTML 

 

 *Haga clic en archivo.         *clic en Abierto. 

 

 

 *Busque su artículo guardado.    *"Crear en documento HTML" 

 

 

 *Haga clic en el archivo.   *haga clic en Abrir. 

 

 

Agregar una imagen al documento HTML 

 

 *Coloque el punto de inserción  * en donde desea la imagen  

 

 *Haga clic en Insertar, Imagen.       *clic en imágenes prediseñadas. 

 

 

 *haga clic en Búsqueda.   

 

 

 

 

*Estableceremos la presentación de video del tema. 

 

 

Paso1.- 

Paso2.- 

Paso3.- 

Paso4.- 

Paso1.- 

Paso2.- 

Paso3.- 

CREAR DE PRESENTACIONES AUDIOVISUALES 



 

 

  

                      Es una aplicación multimedia para crear presentaciones dinámicas y originales 

 

 

 

Funciona a modo de lienzo abierto en el que poder organizar y distribuir diferentes elementos o animaciones 
que posteriormente serán visualizadas como un todo. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PREZI 

¿Qué es? 

Para que sirve 

 



 

 

 

 

*ANTOLOGIA DE UDS 

 

 

*https://concepto.de/powerpoint/ 

 

 

*https://support.microsoft.com/es-es/office/agregar-un-
hiperv%C3%ADnculo-a-una-diapositiva-239c6c94-d52f-480c-

99ae-8b0acf7df6d9 
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