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HERRAMIENTAS VISUALES  

CARACTERISTICAS Y 

MARGEN DE PAGINA 

CAMBIOS DE FORMATOS  

 IMÁGENES 

 

 

 

 FORMAS  

 SMARTART 

 

 WORDART 

 

 INSERTAR GRAFICOS Y 

CAMBIOS DE 

FORMATO  

 FORMATO DE 

PAGINA 

 

 ENCABEZADO Y PIE 

DE PAGINA  

 CAMBIA LA VISTA DEL 

TRABAJO 

 

 DISEÑO PARA TEXTOS 

 REALIZA ELEMENTOS GRAFICOS 

 CARACTERISTICA DE PAGINA  

 DEFINE MARGENES  

 SON ESTILOS PARA EL TRABAJO 

 

 GALERIA DE DISEÑOS PARA TEXTO 

 EFECTOS DECORATIVOS 

 AREA DE GRAFICOS Y TRASADO 

 PANEL DE TAREAS DE FORMATO 
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