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México Distrito Federal a 16 de noviembre de 2020.

C. Facundo Ramones Chaparro.
México Distrito Federal.

			Asunto: finalización de contrato laboral por pensión.

Estimado Sr. NOMBRE APELLIDO, con la dirección CALLE de la CIUDAD con código postal CP con esta misiva se le hace formal comunicado del cese de labores que corresponde a usted, debido a que se ha tramitado su jubilación y pensión como
trabajador de esta compañía el pasado 5 de agosto, en que usted presento los documentos correspondientes a la oficina de pensiones.
Como ya a cumplido la edad correspondiente para que se le conceda la jubilación estipulada por la ley federal del trabajo, y cumpliendo con lo establecido en la misma, se le comunica que suspenderá sus funciones el último día hábil del presente mes.
Tiene la posibilidad de reclamar los salarios que se hayan adeudado en caso de haberlos y las horas extra que pudiera tener acumuladas.
Aprovechamos igualmente esta carta, para agradecer en forma extensa el tiempo y servicio que nos brindó y nos acompañó dentro de esta empresa, deseándole la mejor de las suertes, y una vida tranquila disfrutando de los frutos de su trabajo.
Atentamente

C. director de personal Aquí ira su nombre Alumn@ Firma








	Nombre 
	Apellido
	Calle 
	Ciudad 
	CP 
	
	

	Williams 
	cruz cruz
	Calle los pinos 
	comitan de domingues chiapas 
	30090
	
	

	Bertha
	cruz cruz
	Calle los pinos 
	comitan de domingues chiapas 
	30090
	
	

	Jose 
	cruz cruz
	Calle los pinos 
	comitan de domingues chiapas 
	30090
	
	

	Jesica 
	cruz irecta
	Calle nueva esperanza 
	villermosa tabasco
	15008
	
	

	Cesar
	irecta najera
	Calle nueva esperanza 
	villermosa tabasco
	15008
	
	

	Candelaria 
	perez 
	Calle los pinos 
	comitan de domingues chiapas 
	2343
	
	

	Jesus 
	parado
	calle de la riata 
	Bergonia 
	123456
	
	

	Antonio
	hernadez
	calle tlaxcala 
	Ciudad de mexico 
	15009
	
	

	Andres 
	Molina
	calle simpre buenas
	comitan de domingues chiapas 
	150800
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




