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LAS CARTAS MODELOS Y
EL PROCESO DE
COMBINACION DE
CORRESPONDENCIA

:QUE ES UNA CARTA MODELO?

Una carta modelo es un
documento de word que
contiene un formato de uso
general al que se le pueden
personalizar ciertos datos.

DATOS PERSONALIZADOS

EL PROCESO DE DE COMBINACION DE
CORRESPONDENCIA

EL PROCESO DE COMBINACION DE
CORRESPONDENCIA IMPLICA LOS SIGUIENTES

Pmossm_ :

® Etapa 1: Configurar documento principal.
eEtapa 2: Conectar el documento a un
origen de datos

eFtapa 3: Acotar a lista de destinatarios o
de elementos.

e Etapa 4: Agregar marcadores de posicion,
llamados campos de combinacion de
correspondencia, a los documentos.

eEtapa 5: Obtener una vista previa de la
combinacion de correspondenciay
finalizarla.
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