
 

 

 

 

Nombre de alumno: ANDERSON MEDA 

 

Nombre del profesor: ALDO IRECTA.  

 

Nombre del trabajo: SUPER NOTA CARTAS MODELO 

 

Materia: COMPUTACION 1 

 

Grado: 1ER GRADO 

 

Grupo: A.  

 

 

 

Comitán de Domínguez, 09 noviembre de 2020 



 

  

CONVINACION DE CORRESPONDENCIA CARTAS MODELO 

Sitúate en 

correspondencia 

Pasos a seguir 

Clic en iniciar 

Abre Word 

Lista existente 

El proceso debe ir así 

Así es como queda el proceso de 

combinación de correspondencia 

Es un documento de Word que se puede 

personalizar ciertos datos del destinatario 

PROCESOS PARA CREAR 

CONVINAR 

CORRESPON

DENCIA 

MENU-

HERRAMIEN

TAS 

CARTAS Y 

CORRESPON

DENCIA 

CLIC EN CARTAS, 

CLIC 

SUIGUEINTE, 

INICIAR 

DOCUMENTO 

CONVINAR 

CORRESPON

DENCIA 

ESTAPAS. 

CONFIGURAR 

DOCUMENTO 

Conectar 

documento con 

origen de datos 

Agregar 

marcadores 

de posición 

Obtener una 

lista previa de la 

combinación de 

correspondencia 
y finalizarla 

ACORTAR A 

LISTA DE 

DESTINATARIO
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