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[ CONVINACION DE CORRESPONDENCIA

[ CARTAS MODELO ]

Pasos a seguir

Situate en

correspondencia

Clic en iniciar

Lista existente

[ El proceso debe ir asi 1

A ) C
1| Nombre | |Apellido | |Direccion |
2 |Nataliz Ferrfandes Calle feal 1232
1 |Pedro Armrpio Callg/Mayor 765
4
5
6
4 Natalia Fernandez
8 Calle Real 1232
=
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Querida Natalia:

Asi es como queda el proceso de
combinacion de correspondencia
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Es un documento de Word que se puede

personalizar ciertos datos del destinatario

> @

Iniciar combinacion Seleccionar Editar lista de
de correspondencia ~ destinatarios - destinatarios

{A] cartas
£ | Mensajes de correo electrénico
Sobres..

Etiquetas..
Directorio

Do<cumento normal de Word
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Baso a paso por el para inar corresp:

CONVINAR I CONVINAR
CORRESPON [l Fesrremmmemwmeeil ll  CORRESPON
DENCIA DENCIA

CLIC EN CARTAS,
CLIC

MENU- ; e SUIGUEINTE,

INICIAR
HERRAMIEN DOCUMENTO
TAS

CARTAS Y
CORRESPON
DENCIA

I e i i ACORTAR A

DOCUMENTO , LISTA DE
| | DESTINATARIO

Conectar " Agregar
documento con marcadores
origen de datos - de posicién

Obtener una
lista previa de la
combinacion de
correspondencia

y finalizarla
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SULTADOS

México DF. 2 12 d= Enero de 2010

g A QUIEN CORRESPONDA:
'Mn:: Mecmlxe-ﬁmqnemod&_wﬂdudelm&m
XXXXXX, y puedo dar fe de sus coalidad des y alto espinty de sup ém p '}
T inca y
»low EVELLA Isboed bajo mi suparvisién durants on pericdo de dos afios y medio, como

Assstente de Ventas, ¥ wa deseavolvimienso resulsd muy satsfaciono tanto pam el firmante
coto para la compadia que represensd

Utia de Llas principales cualidades de esta persona, ¥ que creo la hacen muy valioss para
cualquier empresa, es su gran dusponsbhdad para trabajer en equipo ¥ su agradable don de
sentes,
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