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SUPER NOTA

2.1. ;Qué es Windows?

QUE ES WINDOWS?

Microsoft es una compania multinacional dedicada a la tecnologia informdatica. La historia de
Microsoft comienza el 4 de abril de 1975, cuando fue fundada por Bill Gates y Paul Allen en
Albuquerque. Sus mejores productos actuales en venta son sus sistema operativo Windows y su
suite ofimdatica Microsoft office.

Es una palabra del idioma ingles que significa “ventana” su utilizacidn en espanol, en cambio estd OPERATIVOS DESARROLLADOS Y VENDIDOS D\F{. MICROSOFT.
casi exclusivamente vinculada a un sistema  informdtico desarrollado por la empresa Microsoft %{gﬁgﬁ?&“ggﬁ&&%}gﬁgﬂg %ﬁ“&g‘_&gﬂygﬁgﬁ)ﬁg‘;
comercializado desde 1985. MAS RECIENTES DE WINDOWS SON WINDOWS § QUE ES PARA

EQUIPOS DE ESCRITORIO WINDOWS SERVER 2012 PARA
. . . . . . - SERVIDORES Y WINDOWS PONE § QUE ES PARA DISPOSITIVOS
Microsoft Windows es un sistema operativo, es decir un conjunto de programas que posibilita la MOVILES LA 1RA VERSION EN ESPANOL EN ESPANOL FUE

A i ; ; ; WINDOWS 3.0 WINDOWS ES UN SISTEMA OPERATIVO VASADO
odmms’rromon de los re;ursos de Ung compu’rodgro. Donde este fipo de s.|s’remo emplgzo a , EN VENTANAS LA 1RA VERSION SE LAZO EN 1990
frabajar cuando se enciende el equipo para gestionar el hardware a partir desde los niveles mas
bdsicos.

Uso eficiente de .
Windows XP 2.2. Uso de Windows

Objetivos:
-Trabajar con soltura en el escritorio

de Windows XP. S del ist " dicion de | f’r ibilit . lfi | ‘o de |
- Trabajar con el men& Inicio yla U USO ae IosS sIstTemdas operativo €5 sU conadiCion ae |a capa sortware que posiollita y simpilifica el manejo ae ld

barra de tareas. computadora donde desempenan una serie de funciones bdsicas y esenciales para la gestion del equipo. Entre las

- Crear y organizar accesos directos  m@s destacables, de cada uno ejercidas por un componente interno.
en el escritorio y en la barra de herra-

mientas Inicio rapido.
- Limpiar el escritorio

2.3. Uso de Mouse y teclado

El mouse o ratdn es un dispositivo pequeno que permite senalar e ingresar informacion, el mouse
regularmente es arrastrado sobre la superficie plana (escritorio 0 mesa) el movimiento realizado Uso del TeCIado y el Mouse
por el reflejo dentro del monitor mediante a una fechita llamada puntero de mouse. La accién
de pulsar y soltar un botdn se denomina clic.

Ambos dispositivos funcionan
conjuntamente para realizar tareas de

fo

El teclado sirve para intfroducir caracteristicas alfanuméricas y para controlar el equipo
conociendo el funcionamiento de los comandos, tanto como escribir una carta como si calcula ST ams
datos numeéricos el teclado es el medio principal para escribir informacién en el equipo, si se K WSEMESIT:M:TES 3
conoce el funcionamiento de unos comandos del teclado. !iitvﬁﬁ L




2.4. Elementos bdsicos

ESCRITORIO

La imagen que aparece en pantalla al momento de iniciar Windows es lo que denominamos escritorio en el que aparece ciertos elementos, como
acceso directo a programas, iconos. El aspecto del escritorio puede ser modificado por ejemplo cambiando tamanos de letra, imagen de fondo,
agregando icono entre otras muchas cosas mds.

Boton de inicio: es una de las partes mds importantes tanto que es el simbolo de la compania de marketing de Windows 95. Impulsando sobre en el que
se desplegara un menu con todas las opciones necesarias para comenzar a trabajar en la siguiente pdgina.

Barra de tareas: mediante esta podemos cambiar rdpidamente entre ventanas que hallamos abierto, es posible colocarla en cualquier parte de la
pantalla pulsando con el ratdn y arrastrdndola mientras mantenemos pulsando el botdn.

2.5. Acceso a la ayuda de Windows

La ayuda y soporte técnico de Windows es el sistema de ayuda integrado de Windows es un lugar donde se puede obtener respuestas rdpidas a
preguntas muy comunes, las sugerencias para solucionar problemas e instrucciones sobre cémo realizar determinada tarea.

Obtencién de ayuda con un programa prdcticamente todos los programas incluyen sus propios sistemas de ayuda. Para abrir el sistema de ayuda de un
programa: en el menuU de ayuda del programa, hacer clic en el primer elemento de la lista, por ejemplo ver ayuda o temas de ayuda o una frase similar,
en este texto puede variar.

2.6. Uso de la ayuda

Iniciar sesidn en web connection y hacer clic en el signo de interrogacioén, se podrd visualizar la ayuda en la linea. La ayuda en la
linea se muestra las descripciones detalladas de la funcidn que estd configurando. Para visualizar la ayuda en linea debe conectar el
orden al internet.

Uso de la ayuda cuando se dispone una conexion a internet:

- Examinar el indica de contenido de la ayuda para buscar femas por asunto.

- Hacer clic en los botones de la pdgina de inicio para obtener ayuda en relacion con los temas frecuentes.

- Buscar temas especificos infroduciendo un titulo de tema o palabra clave en el cuadro de bUsqueda

- Al frabajar en un cuadro de dialogo, pulsar F1 (Windows) o comando (macOS)). Algunos didlogos muestran un botén de signo
de interrogacion Windows o interrogacion macOs o un enlace mas informacion en el que puede hacer clic para obtener
ayuda contextual sobre el uso de ese cuadro de dialogo.

- En el espacio de tfrabajo de guiones y el cuadro de dialogo especificar calculo, hacer clic en un elemento del panel de pasos
de guion o funciones para ver una descripcion en el panel de ayuda.



