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1.- ¿Qué es Windows?  

Windows, su significado es “ventana” en español, y es considerado un sistema 

operativo (Conjunto de programas que hace posible la administración de los 

recursos de un computador), básicamente este sistema operativo facilita la 

comunicación de operador a computador e inverso, por medio de las 

herramientas que este posee para el usuario. Aun así es importante tomar en 

cuenta que estos sistemas operativos no solo se limitan a un computador sino 

que también a otros dispositivos que usan micro procesadores como, Teléfonos Móviles, Reproductores de 

DVD, etc. Windows también como toda “aplicación” útil en la vida de un usuario, se tiene que ir modernizando 

a las necesidades de distintos usuarios o de aplicaciones requeridas actualmente y eso a hecho desde su 

invención sacando versiones cada cierto tiempo. 

 

2.- Uso de Windows. 

 Windows  es un sistema operativo que empezó o mejor dicho tenía como 

propósito ser usado por oficinistas, ayudándolos a ellos con la digital de las 

herramientas que usa un oficinista, haciendo que el usuario tuviera al alcance 

toda herramienta y a la vez una mejor comunicación con su computador. Pasando 

el tiempo ya no solo se usaba entre oficinistas, sino que también era usado por 

escuelas, estudiantes, emprendedores (negociantes), etc. Ya que su uso era muy 

favorable por su variedad de funciones como la administración de archivos, 

ejecución de aplicaciones y que tiene a su disposición el uso de dispositivos periféricos como la impresora. 

 

3.-uso de mause y teclado. 

El uso de Mause es importante ya que es uno de los principales dispositivos 

periféricos y de entrada, y esto es gracias a que mediante él se crea la interacción 

de operador y computador manejando un puntero en la pantalla de esta, haciendo 

que el usuario pueda controlarlo mediante un mause o “raton” por medio del 

arrastrado el cual permite hacer movimientos en la pc mediante los movimientos 

del mause en una superficie lisa. También está la función de la tecla derecha la 

cual es la de ENTER (entrar) y la de seleccionar, todo mediante el “puntero”. La  

tecla derecha sirve para darte opciones que se Allen disponibles, es decir de lo 

que se encuentre bajo el “puntero”.  

 

El teclado es un dispositivo de entrada y también uno de los principales 

dispositivos periféricos, y el uso del Teclado es la de dar información a el 

computador las cuales son las letras del abecedario, números, ventanas, signos 

etc. y de esta misma manera escribir en él lo que se quiera  guardar, enviar, 

buscar y anotar. Una infinidad de cosas. Con el podemos realizar archivos, hacer 

búsquedas en internet y realizar operaciones matemáticas, principalmente. 

 

 



4.-Elementos básicos de Windows. 

Escritorio: Un escritorio real tiene órdenes, ya que sabemos el 

orden de los cajones, el sitio donde se guardan los papises, etc. Al 

igual que este Windows tiene su escritorio el cual es una serie de 

carpetas, papeleras de reciclaje y Archivos que ayudan a la 

búsqueda de información. 

 

Barra de tareas: es la parte inferior de la pantalla (encendida) de 

un computador, en ella se muestran cosas útiles como aplicaciones 

de búsqueda, carpetera, correo e incluso la ventana de inicio la 

cuales mostrada con el icono de Windows. Esencialmente la barra 

de tareas también sirve para mostrar las aplicaciones de las cuales 

recién saliste o estas usando facilitando el uso de información de cada ventana. 

 

Botón de inicio: El botón de inicio nos sirve para acceder a una 

serie de opciones que nos ofrece Windows por ejemplo, buscar, 

Ayuda, Ejecutar, Cerrar cesión/apagar, etc. 

 

Barra de notificaciones: La barra de notificaciones nos muestra la serie 

de programas que se cargan automáticamente al encender el computador, 

este nos sirve para controlar esencialmente “el brillo” de nuestra pantalla 

junto con un “asistente de concentración”, conexiones vía “bluetooth”, Red 

“Wifi” o “zona móvil portátil” y su uso aproximado, también la posición de la 

red y la conexión a él CPU, etc.  

 

Iconos: Son pequeñas imágenes situadas en los escritorios en 

Windows, y su función es ejecutar de forma inmediata el acceso al 

programa o archivo indicado. 

 

Ventanas: Una ventana es una parte pequeña de la pantalla sobre la que se ejecutara un programa o se 

realizaran una serie de tareas y sus componentes son.  

1.- Barra de títulos.                        2.- Botones de minimizar maximizar y cerrar.     3.- Barra de menús. 

4.- Barra de desplazamiento.        5.- Bordes y esquinas. 

 

 

 



5.- Uso de ayuda. 

Es una herramienta en donde se obtienen respuestas a preguntas comunes, sugerencias de cómo solucionar 

problemas e instrucciones sobre cómo realizar determinadas tareas. Su aplicación otorga opciones a 

preguntas comunes, sugerencias de cómo solucionar problemas e 

instrucciones sobre cómo realizar determinadas tareas. Es útil para alguien 

que está utilizando por primera vez un computador, también para trata de 

entenderlo más, o también cuando en este se comete algún error critico o 

leve. 

 

 

6.- Acceso a ayuda. 

Para abrir ayuda, se debe hacer clic en el botón de inicio y después hacer clic en ayuda, ahora solo se tendrá 

que buscar la información deseada para su problema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FUENTE: 

https://es.wikipedia.or

g/wiki/Microsoft_Wind
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