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¿Que es Windows? 

Es una palabra del idioma ingles que significa “ventana”. 

Es un sistema operativo , es decir, un conjunto de programas que posibilita la 

administración de los recursos de una computadora. Es una creación de la 

compañía Microsoft y su fundador fue Bill Gates, que comenzó a trabajar en el 

año 1981, aunque no lo comercializo su nombre completo de la compañía es 

Microsoft Windows, donde su primer objetivo planeado fue crear el MS-DOS, el 

cual logro. 

Es fácil y transparente de usar, además de herramientas de auto concentración y 

corrección de problemas. 

Versiones de Windows   

Windows XP        Windows 7                                                               

Windows vista     Windows 8  

Estas son las versiones principales.  

 

Uso de Windows 

Sirve como sistema operativo para la computadora, sirve como puente entre la 

persona  y la maquina, facilitando así la conexión entre ambos y el mensaje que 

se quiere dar a entender. 

Reconoce las instrucciones (almacenar, cargar un software, disponer la impresión) 

se entrega y traduce los códigos que lo acepte el computador. Es el programa 

mas importante de un ordenador para que funcione el programa cada 

ordenador de usos general  debe tener un sistema operativo.  

Uso de mouse y teclado  

Ambos dispositivos funcionan conjuntamente para realizar tareas de instrucción 

de información, edición y navegación en programas de software. Son dispositivos 

principales, con los cuales un usuario se comunica con una computadora. 

Teclado: esta formado principalmente por el abecedario, los números del 0 al 9, 

mas una pequeña cantidad de teclas que cumplen distintas funciones.  

Mouse o “ratón” 

 Posee dos botones y al arrastrarlo moviéndolo tal movimiento es mostrado en la 

PC e interpretado por un programa es como si señalara algo en la computadora l 



pulsar el- botón izquierdo es semejante a “ENTER” por consiguiente es para señalar 

y utilizar. El botón derecho puede ser para opciones adicionales. 

Elementos básicos 

Informática: una ciencia que estudia métodos, procesos, técnicas, con el fin de 

almacenar, procesar y trasmitir información.    

Software: código, fuente, binario o ejecutable, también su documentación, los 

datos a procesar e incluso la información de usuario. 

Hardware: son todas las partes tangibles de un sistema informativo sus 

componentes so: eléctricos, electrónicos, electromecánicos, y mecánicos. 

Dispositivo de entrada: teclado, scanner, unidad de disco contacto, mouse, 

unidad de Zip. 

Dispositivos de salida: monitor, manejadores de discos, impresora, modem, 

delineador (plotter). 

Dispositivos de almacenamiento: disco duro, Blu- ray, disquete, CD/DVD, mp3, 

disco 5.6 gb, CD/DVD RW / micro SD y usb. 

Acceso a la ayuda de Windows 

Podemos tener ayuda desde el programa pudiendo acceder al software de la 

impresora, es posible obtener ayuda especifica sobre cualquiera de las opciones 

de un menú haciendo clic en el elemento deseado con el botón derecho del 

ratón . 

Uso de la ayuda  

La ayuda es provista por tema, palabras clave, o mediante una búsqueda, mas 

un paseo o tutorial. 

Contenido: hace un listado de temas por grupos, como la tabla de contenido 

para un libro. 

Índice: es como el índice al final de un libro. 

Buscar o búsqueda: le permite buscar entre todo el texto del archivo de ayuda.  

Paseo o tutorial: consiste en recorrer de un lado al otro las características y 

acciones comunes.   


