SUDS

[ PASION POR EDUCAR |

Nombre de alumno: Danna Belén Rivera Escobar
Nombre del profesor: Andrés Alejandro Reyes

Nombre del trabajo: Cuadro sindptico. Unidad i
Materia: Computacion

Grado: 1er. Cuatrimestre. Administracion y estrategias de negocios

Grupo: A

Comitdn de Dominguez Chiapas a 7 de octubre del 2020
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Cambios
de
formato

Pagina

e Moadificar formas

D | Imagen

~

Para cambiar
el diseno de .
< una pagina se °
utilizan saltos
de seccion.

Formato de dos columnas —»

Representaciones ) SmartArt

visuales

) WordArt

e En Herramientas de cuadro de texto
cambias la forma que desees

e Insertar una imagen——> Insertar + Imagen
e Efectos artisticos en la imagen — Formato + Efectos artisticos

Insertar + Grafico
) Graficos | < ®* Seleccionar un disefio

- e Cambiar datos en la hoja de calulo
e Opciones de diseio para personalizar

Formato de una sola columna

e Quitar el fondo de la imagen — Eliminar fondo

< ) Forma | 1 ° Hacer correcciones a la imagen — Formato + Correcciones
e Comprimir imagenes — Formato + Comprimir imagen
e Reestablecer imagen — Formato + Reestablecer imagen + Correccion

Disefio de pdgina + Configuracion de pagina

f
Representacion visual de

informacion e ideas, asi como <
también graficos y valores

g numeéricos

~

e |nsertar + WordArt

e Elegir diseno

-

+ Columnas + Dos

Crear un organigrama.

Mostrar una jerarquia.

Ilustrar los pasos o las etapas
de un proceso o flujo de trabajo.
Mostrar el flujo de un proceso.



